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SOP PELAYANAN TAMBAH

BIAYA PANJAR PERKARA

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Surat Edaran MA No. 3. Tahun 1967 Perihal penyelesaian
perkara Perdata Tingkat pertama dan tingkat Banding

2. Rbg.

2. Undang-undang No 48 tahun 2009 Pasal 11.

3. Undang-Undang No 7 Tahun 1989.

4. Buku Il edisi revisi tahun 2013.

1. S.1 Syari'ah
2. S.1 Hukum

3. S.2 Hukum

Keterkaitan:

Peralatan Perlengkapan:

1. SOP Pemanggilan Pihak
2. SOP Pengembalian Sisa Panjar

3. SOP Minutasi dan Pemberkasan

Komputer, Aplikasi SIPP, buku register,

Perlengkapan Persidangan

Peringatan:

Pencatatan dan pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka persidangan menjadi

tidak tertib

Court Calender terlaksana dan terupload pada aplikasi SIPP
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PROSEDUR PELAYANAN TAMBAH BIAYA PANJAR PERKARA

Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas ) . Majelis Persyaratan/
Kasir Panitera Hakim Perlengkapan Waktu Output
Kasir  memberitahukan  kepada
panitera bahwa biaya perkara
sudah habis dan penggugat tidak
menambah panjar biaya perkaranya
dan Penggugat tidak hadir di
. . . Buku jurnal
persidangan padahal biaya masih Buku jurnal
. . 5 keuangan
1 | diperlukan untuk biaya proses keuangan
Menit perkara
perkara maupun hak-hak perkara
. - . harian
kepaniteraan meliputi biaya
panggilan, Pbt, Pelaksanaan sita,
Pemeriksaan ~ Setempat,  biaya
metrai dan redaksi serta leges dan
lain-lain
Panitera Pengadilan Agama secara
tertulis memberi teguran
(aanmaning) kepada Penggugat /
Pemohon atau Kuasanya untuk PC, Printer,
dalam tempo satu bulan setelah berkas perkara Surat
pemberian  teguran tersebut . 10
2 dan buku jurnal . teguran
nyata-nyata  dilakukan  atau menit .
keuangan Panitera
disampaikan  untuk  memenuhi
perkara
pembayaran jumlah uang tertentu
sebagai kekurangan pembayaran
panjar  biaya perkara  yang
bersangkutan
Jika sebelum masa batas waktu
satu  bulan  masa  teguran Sampainya
pembayaran  kekurangan uang surat
panjar biaya perkara diterima, 1 teguran
3 Surat Teguran
Penggugat atau Kuasanya Bulan kepada
memenuhi teguran atau menambah pihak dan
panjar biaya perkara, maka kasir SKUM
membuat SKUM;
Kasir memberitahukan dan PC, Buku 10 SKUM
4 Jurnal Menit Tambahan

menunjukkan SKUM kepada




Panitera perihal pembayaran penjar Panjar
biaya perkara sesuai surat teguran
Panitera
Panitera membuat surat keterangan
yang ditandatangani olehnya yang
menyatakan ~ Penggugat  atau SKUM 0 Surat
Kuasanya telah memenuhi teguran Tambahan Menit Keteranga
dengan membayar atau menambah Panjar, PC, n Panitera
panjar biaya perkara
Berdasarkan  surat  keterangan
Surat
Panitera tersebut maka ketua
Kerangan 10
Majelis meneliti kebenarannnya lalu , PHS Baru
Tambahan menit
membuat surat penetapan hari .
Panjar
sidang
Memerintahkan  kepada jurusita
melalui PP dengan menyertakan
. Intrumen
instrument panggilan untuk , 10 Relaas
Panggilan dan .
memanggil para pihak menit panggilan

kepersidangan pada hari yang telah

ditetapkan

Relaas




