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Visi  

Visi Pengadilan Agama Morotai mengacu pada visi Mahkamah Agung RI sebagai 

puncak kekuasaan kehakiman di negara Indonesia, yaitu “Terwujudnya Badan Peradilan 

Indonesia yang Agung”   

 

 Misi 

Visi Pengadilan Agama Morotai mengacu pada visi Mahkamah Agung RI sebagai 

puncak kekuasaan kehakiman di negara Indonesia, yaitu “Terwujudnya Badan Peradilan 

Indonesia yang Agung”   

Untuk mencapai visi tersebut di atas, maka Pengadilan Agama Morotai menetapkan 

misi-misi sebagai berikut adalah : 

1.   Menjaga kemandirian Badan Peradilan; 

2.   Memberikan pelayanan hukum yang berkeadilan kepada pencari keadilan; 

3.   Meningkatkan kualitas kepemimpinan Badan Peradilan; 

4.   Meningkatkan kredibilitas dan transparansi badan Peradilan; 
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TUGAS 

Tugas Pokok Pengadilan Agama adalah memeriksa, memutus dan menyelesaikan 

perkara tertentu antara orang-orang yang beragama Islam di bidang 

1.  Perkawinan; 

2. Waris ; 

3. Wasiat ;  

4. Hibah ; 

5. Wakaf ; 

6. Zakat ; 

7. Infaq ; 

8. Shadaqah dan ; 

9. Ekonomi Syari’ah 

FUNGSI 

Fungsi Pengadilan Agama adalah : 

1. Mengadili 

2. Pembinaan 

3. Pengawasan 

4. Nasehat 

5. Administratif 
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KATA  PENGANTAR 
 

 

Segala puji syukur ke hadirat Allah SWT atas Rahmat, Taufiq 

dan hidayah-Nya, sehingga Laporan Pelaksanaan Tugas 

Pengadilan Agama Morotai Tahun 2017 dapat diselesaikan 

dengan baik guna memenuhi kewajiban Pengadilan Agama 

Morotai yang harus dibuat pada setiap akhir tahun. 
 

 Laporan ini menguraikan secara diskriptif tentang Pelaksanaan Tugas 

Pengadilan Agama Morotai Tahun 2017, yang meliputi bidang Teknis Yustisial, 

Administrasi Kepaniteraan dan Kesekretariatan, Bidang Pembinaan dan 

Pengawasan serta Pembangunan. Disamping itu diuraikan Kesimpulan dan 

Rekomendasi yang berisi evaluasi pelaksanaan tugas, serta beberapa hambatan 

dan cara pemecahannya.  
 

Kami atas nama Pimpinan Pengadilan Agama Morotai mengucapkan terima 

kasih  yang tiada terhingga, kepada segenap Para Pejabat Struktural, Fungsional 

dan Pegawai Pengadilan Agama Morotai serta kepada Tim Penyusun khususnya,  

yang dengan tulus ikhlas membantu kami guna menyelesaikan Laporan Tahunan 

2017 ini. 
 

 Kami berupaya menyusun laporan secara baik dan sempurna, tetapi kami 

juga menyadari Laporan Tahunan ini masih terdapat kekurangan, oleh karena itu 

kritik dan saran kami harapkan dari semua pihak guna menyempurnakan laporan 

yang akan datang. 

 Mudah-mudahan Laporan Tahunan ini ada guna dan bermanfaat khususnya 

bagi segenap Pegawai Pengadilan Agama Morotai dan bahan masukan bagi 

Pimpinan Pengadilan Tinggi Agama Maluku Utara serta Mahkamah Agung R.I. 

Tobelo, 31 Desember 2017 

Ketua Pengadilan Agama Morotai 

 

 

 

 

Drs. H. MARSONO, M.H. 

NIP. 196312311998031014 
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BAB I  

PENDAHULUAN 

  

Berdasarkan Pasal 24 ayat (2) Undang-Undang Dasar Negara Republik 

Indonesia Tahun 1945 yang telah diamandemen dinyatakan bahwa 

“Kekuasaan kehakiman dilakukan oleh sebuah Mahkamah Agung dan badan 

peradilan yang berada di bawahnya dalam Lingkungan Peradilan Umum, 

Lingkungan Peradilan Agama, Lingkungan Peradilan Militer, Lingkungan 

Peradilan Tata Usaha Negara, dan oleh sebuah Mahkamah Konstitusi”.  

Dengan dicantumkannya Peradilan Agama dalam konstitusi tersebut 

sudah tidak dapat diragukan lagi keberadaan Pengadilan Agama di Republik 

Indonesia sebagai salah satu Badan Kekuasaan Kehakiman. 

Sebagai pelaksanaan dari pasal 24 ayat (2) undang-undang dasar 

tersebut, lahirlah undang-undang Nomor 4 Tahun 2004 tentang Kekuasaan 

Kehakiman dimana dalam pasal 13 ayat (1) undang-undang tersebut 

dinyatakan bahwa orgasinasi, administrasi dan finansial Mahkamah Agung dan 

peradilan di bawahnya berada di bawah kekuasaan Mahkamah Agung, dan 

sejak saat itu Peradilan Agama berada dalam satu atap dalam lingkungan 

kekuasaan Mahkamah Agung. 

Perubahan besar telah terjadi pula pada lingkungan Peradilan Agama yaitu 

dengan lahirnya Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 Tentang Perubahan 

Atas Undang-undang Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama dimana 

ditegaskan kembali tentang pembinaan tehnis peradilan, organisasi, 

administrasi dan finansial Pengadilan Agama dilakukan oleh Mahkamah 

Agung, tetapi yang tidak kalah pentingnya yaitu ditambahnya tugas dan 

wewenang Pengadilan Agama yaitu dapat mengadili perkara Zakat, Infaq, dan 

Ekonomi Syari’ah.  

Untuk adanya pengaturan yang lebih konprehensif terutama tentang 

pengaturan pengawasan Hakim dan sebagainya maka undang-undang nomor 

4 tahun 2004 telah diganti dengan undang-undang nomor 48 tahun 2009. 

Sedangkan untuk Pengadilan Agama, undang-undang nomor 7 tahun 1989 

telah diubah untuk kedua kalinya yaitu dengan undang-undang nomor 50 

tahun 2009 yang dimaksudkan untuk memperkuat prinsip dasar dalam 

penyelenggaraan kekuasaan kehakiman, yaitu agar prinsip kemandirian 

peradilan dan prinsip kebebasan hakim dapat berjalan paralel dengan prinsip 

integritas dan akuntabilitas hakim.  
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A. Kebijakan Umum Peradilan 

Dalam kehidupan bermasyarakat dan bernegara, tugas penegakan 

hukum dan keadilan merupakan sesuatu hal yang amat penting. Perihal ini 

ditegaskan oleh Allah : “Tegakkan hukum dan keadilan dalam kehidupan 

masyarakat dengan adil”. Selain itu ditegaskannya pula, “Jadilah penegak 

hukum dan kebenaran yang sejati, menjadi saksi karena Allah, meskipun 

terhadap dirimu sendiri, ibu bapak dan kerabatmu”. 

Penegasan tersebut disampaikan Allah mengingat bahwa dalam setiap 

kehidupan dan pergaulan hidup bermasyarakat dan bernegara, termasuk 

Negara Indonesia yang berdasarkan Pancasila dan Undang-undang Dasar 

1945, keadilan, kebenaran, ketertiban dan kepastian hukum dalam sistem 

penyelenggaraan hukum merupakan hal pokok yang sangat penting dalam 

usaha mewujudkan suasana prikehidupan yang aman, tentram dan tertib. 

Mengingat pada setiap kehidupan masyarakat dimanapun didunia ini, 

termasuk pada masyarakat Indonesia sebagai komunitas perkumpulan hidup, 

yang anggota-anggotanya satu sama lain memiliki sifat, watak dan tingkah 

laku yang berbeda-beda, maka sudah barang tentu masing-masing 

anggotanya memiliki kepentingan yang berbeda-beda pula. Kepentingan-

kepentingan mana harus saling dijaga supaya tidak terjadi perbenturan 

kepentingan, sehingga kepentingan dari satu anggota masyarakat, tidak 

mengganggu dan merugikan kepentingan anggota masyarakat yang lain. 

Untuk mewujudkan keadaan sebagaimana yang diinginkan tersebut 

diatas, maka masyarakat dalam kehidupannya selalu berbarengan dengan 

hukum. sebagai kaidah-kaidah yang bertujuan untuk memenuhi kebutuhan 

dasar manusia sebagai anggota masyarakat dan warga Negara pada semua 

tingkatan guna terciptanya ketertiban dan kedamaian. Dengan kata lain antara 

masyarakat dan hukum merupakan dua gejala yang tidak terpisahkan.  

Hukum dalam kehidupan masyarakat merupakan dasar legalisasi dari 

pelbagai gejala sosial seperti perkawinan, keluarga, kewarisan, hibah, wakaf 

dan lain-lain. Seperti telah disebutkan diatas bahwa setiap manusia sebagai 

anggota masyarakat dan warga negara, mempunyai watak dan sifat yang 

berbeda-beda, dan apalagi sifat dasar manusia cenderung senang terhadap 

hawa nafsu dan cenderung berpotensi untuk saling bermusuhan. Selain itu, 

manusia juga berkecenderungan saling berlawanan antara kecenderungan 

menuju kearah keburukan dan kecenderungan menuju kearah kebaikan. 
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Dalam hal terjadi pelanggaran hukum yang berakibat timbulnya kerugian 

pada kepentingan orang lain, maka pihak yang kepentingannya dirugikan 

apabila tidak dapat menyelesaikannya secara kekeluargaan dengan pihak 

yang telah merugikan kepentingannya tersebut, ia tidak dibenarkan 

menyelesaikannya dengan cara main hakim sendiri, melainkan ia harus 

menyelesaikannya melalui jalur hukum. Karena perbuatan main hakim sendiri 

akan menimbulkan tindakan sewenang-wenang yang berakibat timbulnya 

kerugian kepentingan dipihak lain. 

Untuk itulah, guna terciptanya ketertiban dalam kehidupan masyarakat, 

penyelesaian hal tersebut harus melalui jalur hukum, yang tidak boleh tidak 

untuk penyelenggaraannya memerlukan campur tangan (kekuasaan) 

Negara. 

Sehingga jika dilihat secara kaca mata hukum Islam campur tangan 

negara terhadap penyelenggaraannya merupakan suatu kekuasaan yang 

bersifat FARDLU KIFAYAH. 

Dalam literatur hukum, segala sesuatu yang berhubungan dengan 

penyelenggaraan (tugas) penegakan hukum dan keadilan disebut peradilan, 

sedangkan institusi atau lembaga yang melakukannya disebut pengadilan. 

Peradilan merupakan salah satu pranata untuk memenuhi hajat hidup 

masyarakat dalam bernegara dalam penegakkan hukum dan keadilan sesuai 

hukum yang berlaku. Sedangkan pengadilan merupakan satuan organisasi 

atau lembaga yang menyelenggarakan penegakkan hukum dan keadilan 

tersebut. Antara keduanya tidak bisa dipisah-pisahkan, akan tetapi selalu 

beriring bersamaan. 

Dalam sistem ketatanegaraan di Indonesia yang berdasarkan Pancasila 

dan UUD 1945, kekuasaan negara yang menyelenggarakan tugas hal diatas 

adalah Kekuasaan Kehakiman. Kekuasaan dimaksud adalah kekuasaan 

negara yang merdeka untuk menyelenggarakan peradilan guna menegakkan 

hukum dan keadilan berdasarkan Pancasila demi terselenggaranya Negara 

Hukum Republik Indonesia. Dan dalam prakteknya penyelenggaraan 

Kekuasaan Kehakiman dimaksud dilakukan oleh sebuah Mahkamah Agung 

dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya dalam lingkungan Peradilan 

Umum, lingkungan Peradilan Agama, lingkungan Peradilan Militer, lingkungan 

Peradilan Tata Usaha Negara dan oleh sebuah Mahkamah Konstitusi. 

Peradilan Agama sebagai salah satu pelaku kekuasaan kehakiman di 

Indonesia merupakan peradilan bagi rakyat pencari keadilan yang beragama 

Islam mengenai perkara tertentu yaitu bidang Perkawinan, Kewarisan, Hibah, 

Wasiat dan Wakaf serta Ekonomi Syari’ah. Pelaksanaannya untuk tingkat 
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pertama yang meliputi wilayah kotamadya atau kabupaten dilakukan oleh 

Pengadilan Agama, dan untuk tingkat banding yang meliputi wilayah propinsi 

dilakukan oleh Pengadilan Tinggi Agama. Tugas pokoknya adalah untuk 

menerima, memeriksa, mengadili, memutus dan menyelesaikan perkara-

perkara diatas dari orang-orang yang beragama Islam. 

Prinsip pengadilan yang terbuka (transparan) merupakan salah satu 

prinsip pokok dalam sistem peradilan di dunia. Keterbukaan merupakan kunci 

lahirnya akuntabilitas (pertanggungjawaban). Melalui keterbukaan 

(transparansi), hakim dan pegawai pengadilan akan lebih berhati-hati dalam 

menjalankan tugas dan tanggung jawabnya. 

Sebagai wujud dari prinsip keterbukaan tersebut Mahkamah Agung telah 

menerbitkan Surat Keputusan Mahkamah Agung Nomor : 

144/KMA/SK/VIII/2007 tentang keterbukaan informasi di Pengadilan. Bahwa 

sebagai pelaksanaan dari Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang 

Keterbukaan Informasi Publik dan Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 

2010 tentang Layanan Informasi, Mahkamah Agung telah menerbitkan 

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 1-144/KMA/SK/I/2011 

Tentang Pedoman Pelayanan Informasi di Pengadilan.  

Sebagai tindak lanjut dari Surat Keputusan Nomor : 1-144/KMA/SK/2011 

tersebut Pengadilan Agama Morotai telah menyediakan meja informasi dan 

meja pengaduan. Sesuai pula dengan perkembangan Tehnologi Informasi 

Pengadilan Agama Morotai telah memiliki web site dengan alamat : www.pa-

morotai.go.id  dan menjalankan Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP) 

yang dapat diakses oleh masyarakat pencari keadilan maupun oleh 

masyarakat pemerhati pengadilan.      

Namun demikian Pengadilan Agama Morotai harus tetap memperhatikan  

tugas pokok Pengadilan yaitu menerima, memeriksa dan menyelesaikan  

perkara yang diterimanya. Pelaksanaaan dari tugas pokok tersebut dilakukan 

oleh Hakim, dengan dibantu oleh sebuah unit Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan guna menunjang kelancaran tugas tersebut. 

Unit Kepaniteraan mempunyai tugas yang meliputi hal-hal yang berkaitan 

dengan pengurusan berkas perkara, putusan, dokumen, akta, buku daftar, 

biaya perkara, uang titipan pihak ketiga, surat-surat berharga, barang bukti dan 

surat-surat lainnya yang harus disimpan di Kepaniteraan.  

Sedangkan unit Kesekretariatan bertugas terhadap hal-hal yang berkaitan 

dengan Ketatausahaan dan Kerumahtanggaan serta pembangunan 

perkantoran yakni menyimpan arsip dan dokumen Kepegawaian, mengusulkan 

kesejahteraan Pegawai, mengelola Keuangan Negara, menyimpan arsip dan 
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memelihara Barang Inventaris Kekayaan Negara yang harus di simpan di 

Sekretariat. 

 

     Kedudukan Pengadilan Agama Morotai 

  Pengadilan Agama Morotai merupakan salah satu pelaksana kekuasaan 

kehakiman bagi rakyat pencari keadilan pada Tingkat Pertama di wilayah 

hukum Pengadilan Tinggi Agama Maluku Utara, yang berkedudukan di jalan 

Tugu Nusantara, Desa Gosoma, Kecamatan Tobelo, Kabupaten Halmahera 

Utara, yang wilayah kerjanya meliputi 2 (dua) Kabupaten yaitu Kabupaten 

Kepulauan Morotai dan Kabupaten Halmahera Utara.  

 

 
B.  Rencana Strategis  

Atas dasar visi dan misi tersebut di atas maka Mahkamah Agung telah 

mencanangkan Reformasi Birokrasi dan Cetak Biru Pembaharuan Peradilan 

Tahun 2010 – 2035. 

Dalam pelaksanaan Reformasi Birokrasi tersebut ada 8 (delapan) program 

prioritas Pembaruan di Lingkungan Peradilan Agama yaitu : 

1.   Penyelesaian Perkara yang tepat waktu. 

2.   Manajemen SDM yang terencana dan terlaksana dengan baik. 

3.   Pengelolaan Website demi keterbukaan informasi publik. 

4.   Meja Informasi untuk memberikan pelayanan informasi di gedung 

pengadilan. 

5.   Pelayanan Publik yang prima. 

6.   Implementasi SIPP sebagai outomasi Pola Bindalmin. 

7.   “Justice For All” yang terdiri dari Perkara Prodeo, Sidang Keliling dan Pos 

Bantuan Hukum (Posbakum). 

8.   Pengawasan. 

Kedelapan program tersebut harus diaplikasikan dalam pelaksanaan tugas 

sehari-hari di Pengadilan Agama Morotai.  

Sesuai uraian diatas, maka Pengadilan Agama Morotai di Tobelo sebagai 

peradilan tingkat pertama yang wilayah hukumnya meliputi pemerintahan 

Kabupaten Halmahera Utara dan Kabupaten Pulau Morotai, telah berusaha 

semaksimal mungkin dalam mewujudkan tegaknya hukum dan keadilan bagi 
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masyarakat pencari keadilan beragama Islam di wilayah hukum Pengadilan 

Agama Morotai tersebut. 

Dalam usaha pencapaian tegaknya hukum dan keadilan dikalangan 

masyarakat pencari keadilan yang beragama Islam diwilayah hukum 

Pengadilan Agama Morotai, maka diperlukan adanya kebijakan-kebijakan yang 

perlu diambil untuk terwujudnya peradilan yang cepat, sederhana dan biaya 

ringan. 

Kebijakan-kebijakan dimaksud tidak hanya mencakup hal-hal yang bersifat 

teknis peradilan, tapi juga mencakup hal-hal yang berhubungan dengan non 

teknis, misalnya masalah sarana dan prasarana dan lain-lain sebagai 

penunjang yang sangat penting demi terwujudnya cita-cita luhur yang harus 

dicapai oleh Pengadilan Agama Morotai. Segala bentuk kegiatan dari 

Pengadilan Agama Morotai sebagai salah satu pelaku kekuasaan kehakiman 

di lingkungan Peradilan Agama, terangkum dalam Laporan Tahunan untuk 

Tahun 2017. 
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BAB II 

 

A. STRUKTUR ORGANISASI ( TUPOKSI ) 

 

Pengadilan Agama merupakan organisasi kolegial yang terdiri dari unsur 

pimpinan, unsur pelaksana, dan unsur pembantu pimpinan yang di dalamnya 

mencakup unit Kepaniteraan dan unit Kesekretariatan, namun sebagaimana telah 

diubah dengan Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor : 7 Tahun 2015, tanggal 7 

Oktober 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan 

Kesekretariatan Peradilan. Maka pada tahun 2017 Pengadilan Agama Morotai 

telah menyesuaikan perubahan dalam Struktur Organisasi dapat dijelaskan 

sebagai berikut : 

1. Unsur Pimpinan 

Pimpinan Pengadilan Agama Morotai Tahun 2017 terdiri dari Ketua, Wakil 

Ketua, Panitera dan Sekretaris. Keempat unsur pimpinan tersebut telah memimpin 

pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Pengadilan Agama Morotai dengan hasil 

sebagaimana tertuang dalam Laporan Tahunan ini. 

2. Unsur Pelaksana 

Unsur ini adalah unsur yang bertanggungjawab untuk melaksanakan tugas 

pokok Pengadilan Agama dalam fungsi mengadili yakni menerima, memeriksa, 

memutus, dan menyelesaikan perkara yang diajukan kepada Pengadilan Agama. 

Hal ini dilaksanakan oleh Majelis Hakim dan dibantu oleh Panitera/Panitera 

Pengganti Pengadilan Agama. 

3. Unsur Pembantu Pimpinan 

Unsur pembantu pimpinan adalah unsur yang bertanggungjawab untuk 

melaksanakan tugas secara operasional dalam kegiatan yang bersifat sebagai 

unsur penunjang dan pendukung pelayanan administratif atas pelaksanaan tugas 

pokok Pengadilan Agama, di bawah kewenangan Sekretaris Pengadilan Agama. 

Adapun unit penunjang dan pendukung untuk melaksanakan tugas tersebut adalah 

unit kerja Kepaniteraan dan unit kerja Kesekretariatan. 

a) Kepaniteraan 

Kepaniteraan merupakan unit kerja yang menunjang pelaksanaan tugas 

pokok dan fungsi Pengadilan Agama dalam hal pengelolaan administrasi perkara 

baik sebelum persidangan maupun setelah persidangan. 

Untuk unit kerja Kepaniteraan di bawah  Panitera dibantu oleh tiga Panitera 

Muda (Panmud) yaitu Panitera Muda Gugatan yang menangani perkara-perkara 

gugatan; Panitera Muda Permohonan yang menangani perkara-perkara 

permohonan; dan Panitera Muda Hukum yang menangani masalah kearsipan 
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perkara, laporan perkara, dan perkaraperkara yang dimintakan upaya hukum 

lainnya seperti banding, kasasi dan peninjuan kembali (PK). 

 

b) Kesekretariatan 

Kesekretariatan merupakan suatu unit kerja yang berfungsi sebagai tata 

usaha Pengadilan Agama dalam mengelola manajemen perkantoran pada 

umumnya, dan pada khususnya menangani administrasi Keuangan,dan Umum 

administrasi Organisasi, kepegawaian,  dan administrasi Perencanaan dan 

Teknologi informasi. 

Untuk unit kerja sekretariat di bawah Sekretaris  dibantu oleh tiga Kepala 

Sub Bagian (Kasubbag) yaitu Kasubbag Umum dan Keuangan yang 

bertanggungjawab atas pelaksanaan surat menyurat, arsip, perlengkapan 

rumahtangga, keamanan, perpustakaan dan pengelolaan keuangan; selanjutnya 

Kasubbag Kepegawaian, Organisasi dan Tata Laksana yang bertanggungjawab 

atas tertibnya pelaksanaan administrasi kepegawaian penataan organisasi dan 

tata laksana; dan Kasubbag Perencanaan, Teknologi Informasi dan Pelaporan 

yang bertanggungjawab atas pelaksanaan perencanaan, program dan anggaran, 

pengelolaan teknologi informasi dan statistik serta pemantauan, evaluasi  dan 

dokumentasi serta pelaporan. 

Untuk mempertegas tugas pokok dan fungsi dari masing-masing unsur 

tersebut digambarkan dengan struktur secara linear sehingga jelas tugas pokok 

dan fungsinya serta hirarki jabatan berdasarkan Surat Peraturan Mahkamah 

Agung Republik Indonesia Nomor: 07 Tahun 2015. (Tugas dan Fungsi Terlampir)1 

Adapun Struktur Organisasi Pengadilan Agama Morotai, terdiri dari : 

A. Ketua 

B. Wakil Ketua 

C. Panitera   

1. Panitera Muda Gugatan 

2. Panitera Muda Permohonan 

3. Panitera Muda Hukum 

D. Sekertaris 

1. Kepala Sub Bagian Umum dan Keuangan. 

2. Kepala Sub Bagian Kepegawaian, Organisasi dan Tata 

Laksana. 

3. Kepala Sub Bagian Perencanaan, Teknologi Informasi dan 

Pelaporan. 

E. Jalur Fungsional 

1. Hakim  
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F. Jalur Fungsional Kepaniteraan 

1.  Panitera Pengganti 

2. Jurusita / Jurusita Pengganti 

3. Pranata Peradilan 

G. Jalur Fungsional Kesekretariatan 

1. Arsiparis 

2. Pustakawan 

3. Pranata Komputer 

4. Bendahara 

(Bagan Organisasi Terlampir)2 

 
 

1. Standar Operasional Prosedur (SOP) 

Dalam rangka terwujudnya pelayanan prima kepada pencari keadilan, di 

Pengadilan Agama Morotai maka dalam melaksanakan tugasnya berpedoman 

pada Standar Operasional Prosedur (SOP) yang telah didiskusikan dengan 

bagian terkait dengan analisa beban kerja yang tertuang dalam Surat 

Keputusan Ketua Pengadilan Agama Morotai Nomor : W29-

A4/65/OT.01.3/I/2017  tanggal 03 Januari  2017 sebagai implementasi dari 

Undang-Undang Nomor : 25/2009 tentang Pelayanan Publik yang muatannya 

antara lain : 

1.     Kejelasan proses kerja untuk setiap proses kerja ;  

2.     Kejelasan tugas, tanggung jawab, target dan pengukuran terhadap hasil 

kerja dari setiap posisi ; 

3.     Kejelasan wewenang yang diberikan atau yang dimiliki oleh setiap posisi 

untuk mengambil keputusan ; 

4.     Kejelasan resiko dan dampak yang akan muncul bila tugas dan tanggung 

jawab tidak dilaksanakan sebagaimana mestinya ; 

5.     Tersedianya sistem pengelolaan organisasi ; 

6.     Profesionalitas personel peradilan dalam melaksanakan tugas dan 

tanggung jawab utama harus memiliki keterampilan menggunanakan 

sistem-siistem yang dibangun. 

Kondisi-kondisi tersebut diatas secara bertahap akan membawa organisasi 

menjadi organisasi yang tepat fungsi dan tepat ukuran right sizing  yang 

menjadi salah satu tujuan reformasi birokrasi.  

Dalam Standar Operasional Prosedur (SOP)  ini diatur tentang  : 

mailto:pamorotai@yahoo.com
http://www.pa-morotai.go.id/


PENGADILAN AGAMA MOROTAI DI TOBELO 
Jl. Tugu Nusantara, Desa Gosoma, Tobelo, 97762. Telp 0924-2623536 Fax - 

E-Mail : pamorotai@yahoo.com / pamorotai@gmail.com; Website : www.pa-morotai.go.id 
 

 

 

LAPORAN TAHUNAN  2017    10 

 

A.  Matrik Standar Operasional Prosedur (SOP) 

No

. 

Unit Kerja Jumlah Terdiri dari Keterangan 

I. Teknis Pengadilan 

Tk. Pertama 

   

1. Ketua 31. 1. Memimpin dan bertanggung jawab serta 
mempertanggung jawabkan setiap 
bentuk kegiatan institusi Pengadilan 
Agama Morotai ;  

2. Memimpin dan bertanggung jawab atas 
terselenggaranya administrasi 
Pengadilan sesuai dengan ketentuan 
perundang-undangan yang berlaku ; 

3. Memimpin dan bertanggung jawab 
terhadap pembinaan aparatur organisasi 
dan administrasi Kantor Pengadilan ; 

4. Memimpin dan bertanggung jawab atas 
terselenggaranya peradilan yang bebas, 
mandiri, cepat, adil dan biaya ringan ; 

5. Membina dan menindak aparat 
Pengadilan yang  melakukan perbuatan 
indisipliner melalui prosedur dan 
ketentuan perundang-undangan yang 
berlaku ; 

6. Membentuk dan mengarahkan Tim 
Baperjakat yang akan membantu 
memberikan bahan pertimbangan 
kepada pimpinan dalam menentukan 
pengembangan karier pegawai; 

7. Ketua bersama-sama Wakil Ketua 
memimpin dan bertanggung jawab atas 
terselenggaranya tugas Pengadilan 
secara baik dan lancar;. 

9. Membuat perencanaan, 
pengorganisasian, pelaksanaan dengan 
pengawasan yang baik, serasi dan 
selaras : 
a. Perencanaan (planning, programing) 
dan pengorganisasian (organizing);      
b. Pelaksanaan (Implementation dan 
executing); 
c.  Pengawasan (evaluation  dan  
controlling) 

10. Melaksanakan pembagian tugas antara 
Ketua dengan Wakil Ketua  serta 
bekerja sama dengan baik; 

11. Membagi dan menetapkan tugas dan 
tanggung jawab secara jelas dalam 
rangka mewujudkan keserasian dan 
kerja  sama antar sesama 
pejabat/petugas yang bersangkutan; 

12. Menyelenggarakan administrasi 
keuangan perkara dan mengawasi 
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keuangan rutin; 
13. Melaksanakan  pertemuan  berkala  

sekurang-kurangnya  sekali  dalam 
sebulan  dengan para hakim serta 
pejabat struktural, dan  sekurang-
kurangnya sekali dalam tiga bulan 
dengan seluruh pegawai; 

14. Melakukan pengawasan secara rutin 
terhadap pelaksanaan tugas serta 
memberi petunjuk dan bimbingan yang 
diperlukan,  baik  bagi  para Hakim 
maupun seluruh pegawai;     

15. Melakukan pengawasan internal dan 
eksternal : 
a. Internal  : Pejabat Peradilan, 

keuangan dan material; 
b. Eksternal : Penasehat hukum, dan 

pelaksanaan putusan  yang telah 
berkekuatan hukum tetap; 

16. Menugaskan  Hakim sebagai Pengawas 
Bidang; 

17. a. Melakukan evaluasi atas hasil 
pengawasan dan memberikan  
penilaian untuk kepentingan 
peningkatan jabatan; 

 b. Melaporkan evaluasi atas hasil  
pengawasan  dan  penilaiannya 
kepada  Pengadilan Tinggi Agama 
Maluku Utara; 

 c. Mengawasi pelaksanaan Court 
Calender dengan ketentuan bahwa 
setiap perkara  pada asasnya harus 
diputus  dalam  waktu  enam bulan  
dan  mengumumkannya pada 
pertemuan berkala  dengan  para 
hakim;  

18. Membagi perkara kepada hakim; 
19. Meminta keterangan tentang hal yang 

berkaitan dengan teknis peradilan; 
20. Membina dan memberikan petunjuk, 

teguran atau peringatan bila dipandang 
perlu; 

21.Melakukan pembinaan terhadap 
organisasi DharmmaYukti Karini, IKAHI, 
Koperasi, IPASPI dan PTWP 

22. Melakukan koordinasi antara sesama 
instansi di lingkungan penegak hukum 
dan kerjasama dengan instansi-instansi 
lain serta dapat memberikan 
keterangan, pertimbangan dan nasehat 
hukum kepada instansi Pemerintah di 
daerahnya apabila diminta; 

23. Memperhatikan keluhan-keluhan yang 
timbul dari masyarakat dan 
menanggapinya bila dipandang perlu; 

24. Memberikan penilaian DP3 pada 
bawahan;  

mailto:pamorotai@yahoo.com
http://www.pa-morotai.go.id/


PENGADILAN AGAMA MOROTAI DI TOBELO 
Jl. Tugu Nusantara, Desa Gosoma, Tobelo, 97762. Telp 0924-2623536 Fax - 

E-Mail : pamorotai@yahoo.com / pamorotai@gmail.com; Website : www.pa-morotai.go.id 
 

 

 

LAPORAN TAHUNAN  2017    12 

 
Sebagai Hakim/Ketua Majelis : 
1. Menetapkan hari sidang ; 
2. Memimpin persidangan yang telah 

ditetapkan sebagai Ketua Majelis Hakim; 
3. Dalam hal Pengadilan Agama 

melakukan pemeriksaan  tambahan  
untuk mendengar sendiri para pihak dan 
saksi,  maka  bertanggung jawab  atas 
pembuatan dan kebenaran berita acara 
persidangan  serta menandatanganinya; 

4. Mengemukakan pendapat dalam 
musyawarah Majelis; 

5. Menyiapkan dan memaraf naskah 
putusan lengkap untuk pembacaan 
putusan; 

6. Menandatangani putusan yang sudah 
diucapkan dalam  persidangan;  

7. Melaksanakan proses anonimasi 
putusan sebagai pengejawantahan KMA 
No.144/2007 tentang Keterbukaan 
Informasi di Pengadilan; 
 

2. Wakil Ketua 28 1. Memimpin pelaksanaan tugas 
Pengadilan Agama; 

2. Menetapkan sasaran setiap tahun 
kegiatan; 

3. Menetapkan dan menjadwalkan rencana 
kegiatan; 

4. Membagi tugas dan menentukan 
penanggung jawab kegiatan; 

5. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan dilingkungan 
Pengadilan Agama Morotai; 

6. Memantau pelaksanaan tugas para 
bawahan; 

7. Mengadakan rapat dinas; 
8. Menetapkan rumusan kebijaksanaan 

Pengadilan Agama Morotai; 
9. Meningkatkan koordinasi dengan 

instansi-instansi terkait; 
10. Menanggapi dan memecahkan masalah 

yang muncul di lingkungan Pengadilan 
Agama Morotai; 

11. Mengadakan konsultasi dengan atasan 
setiap waktu diperlukan; 

12. Menunjuk dan menetapkan tugas 
majelis hakim dan mengatur pembagian 
tugas para hakim untuk melakukan 
sidang perkara; 

13. Memberikan nasihat tentang hukum 
Islam sebagai upaya penyuluhan hukum 
kepada masyarakat; 

14. Melaksanakan tugas sebagai Ketua 
BAPERJAKAT Pengadilan Agama 
Morotai; 

15. Melaksanakan tugas selaku Ketua 

 

mailto:pamorotai@yahoo.com
http://www.pa-morotai.go.id/


PENGADILAN AGAMA MOROTAI DI TOBELO 
Jl. Tugu Nusantara, Desa Gosoma, Tobelo, 97762. Telp 0924-2623536 Fax - 

E-Mail : pamorotai@yahoo.com / pamorotai@gmail.com; Website : www.pa-morotai.go.id 
 

 

 

LAPORAN TAHUNAN  2017    13 

Penegakkan Disiplin Kerja dan Kinerja 
Aparatur Peradilan di lingkungan 
Pengadilan Agama Morotai; 

16. Melaksanakan tugas khusus yang 
diberikan oleh atasan; 

17. Mengevaluasi prestasi kerja para aparat 
di lingkungan Pengadilan Agama 
Morotai; 

18. Melaporkan pelaksanaan tugas kepada 
Ketua Pengadilan Agama Morotai dalam 
kapasitas sebagai Ketua Majelis ; 

19. Koordinator Pengawasan; 
20. Melaksanakan pemeriksaan terhadap 

kasus yang terjadi atas perintah Ketua 
Pengadilan Agama Morotai; 

21. Dalam hal Ketua mendelegasikan 
wewenang pembagian perkara, harus 
membagikannya kepada Hakim secara 
merata; 

 
Sebagai Hakim/Ketua Majelis : 
1. Menetapkan hari sidang ; 
2. Memimpin persidangan yang telah 

ditetapkan sebagai Ketua Majelis Hakim; 
3. Dalam hal Pengadilan Agama 

melakukan pemeriksaan  tambahan  
untuk mendengar sendiri para pihak dan 
saksi,  maka  bertanggung jawab  atas 
pembuatan dan kebenaran berita acara 
persidangan  serta menandatanganinya; 

4. Mengemukakan pendapat dalam 
musyawarah majelis; 

5. Menyiapkan dan memaraf naskah 
putusan lengkap untuk pembacaan 
putusan; 

6. Menandatangani putusan yang sudah 
diucapkan dalam  persidangan;  

7. Melaksanakan proses anonimasi 
putusan sebagai pengejawantahan KMA 
No.144/2007 tentang Keterbukaan 
Informasi di Pengadilan 

 

3. Hakim 18 1. Melaksanakan persidangan atas perkara 
dengan menetapkan hari sidang; 

2. Memimpin/mengikuti persidangan yang 
telah ditetapkan berdasarkan PMH; 

3. Dalam hal Pengadilan Agama 
melakukan pemeriksaan tambahan 
untuk mendengar sendiri para pihak dan 
saksi, maka hakim bertanggung jawab 
atas pembuatan dan kebenaran berita 
acara persidangan serta 
menandatanganinya; 

4. Mengemukakan pendapat dalam 
musyawarah majelis; 

5. Membuat renvoi pada berita acara atau 
putusan yang dianggap perlu; 
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6. Menyiapkan konsep putusan/penetapan 
dan memaraf naskah putusan lengkap 
untuk pembacaan putusan; 

7. Menandatangani putusan yang sudah 
diucapkan dalam persidangan;  

8. Melaksanakan proses anonimasi 
putusan sebagai pengejawantahan KMA 
No.144/2007 tentang Keterbukaan 
Informasi di Pengadilan; 

9. Sebagai Hakim Mediator 
10. Mempelajari dan mendiskusikan secara 

berkala kepustakaan hukum yang 
diterima dari Mahkamah Agung dan 
Direktorat Jenderal Badan Peradilan 
Agama MARI; 

 
Tugas Lain (Ekstra) : 
1. Menjadi Hakim Pengawas Bidang yang 

ditugaskan oleh Pimpinan; 
2. Melaksanakan pengawasan yang 

ditugaskan oleh Ketua untuk melakukan 
pengawasan terhadap pelaksanaan 
tugas, mengenai pelaksanaan 
administrasi perkara perdata dan niaga 
syari’ah serta  melaporkannya kepada 
pimpinan Pengadilan melalui 
koordinator; 

3. Melaksanakan pembinaan dan 
mengawasi bidang hukum perdata 
tertentu yang ditugaskan kepadanya. 

4. Melaksanakan pemeriksaan terhadap 
kasus tertentu yang ditugaskan 
kepadanya. 

5. Meneliti, mengoreksi dan mengevaluasi 
laporan-laporan bulanan, triwulan dan 
lain-lain yang berasal dan membuat 
catatan koreksi serta membuat konsep 
surat teguran sebagai bahan 
pembinaan; 

6. Membantu pimpinan Pengadilan dalam 
menyusun perencanaan program kerja 
jangka pendek dan jangka panjang, 
pelaksanaan serta 
pengorganisasiannya; 

7. Melaksanakan tugas-tugas instansional 
yang diberikan oleh ketua; 

8. Menyampaikan saran-saran kepada 
pimpinan guna peningkatan kinerja 
Pengadilan Agama. 
 

 

4. Panitera 23 1.  Memberikan  pelayanan  teknis di bidang  
administrasi  perkara dan administrasi  
peradilan  lainnya berdasarkan  
peraturan  perundang-undangan yang 
berlaku; 
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2. Memberikan pelayanan administrasi 
umum kepada semua unsur di 
lingkungan Pengadilan Agama Morotai; 

3. Memimpin Kepaniteraan Pengadilan 
Agama dalam melaksanakan tugas 
bidang administrasi perkara kepada 
semua unsur dilingkungan Pengadilan 
Agama Morotai; 

4. Merumuskan kebijaksanaan di bidang 
Kepaniteraanberdasarkan peraturan dan 
ketentuan yang berlaku sebagai dasar 
penentuan sasaran dan program 
kerja/kegiatan setiap tahun kegiatan; 

5. Menetapkan sasaran kegiatan 
kepaniteraan setiap tahun kegiatan agar 
setiap sub unit kerja PengadilanAgama 
memahami tujuan dan dapat menyusun 
rencana kerja; 

6. Menyusun dan menjadwalkan rencana 
kegiatan; 

7. Memberi pengarahan dan petunjuk 
pelaksanaan rencana kerja 
Kepaniteraan; 

8. Membagi tugas kepada bawahan dan 
menetapkan penanggung jawab 
kegiatan kepaniteraan; 

9. Menggerakan dan mengkordinasikan 
pelaksanaan kegiatan di lingkungan 
kepaniteraan, agar tercipta kesatuan 
tindak dalam rangka keberhasilan 
pencapaian tujuan; 

10. Melakukan pembinaan, pengawasan, 
memantau, mengamati dan 
mengevaluasi kegiatan Kepaniteraan 
yang dikordinasikan oleh bawahan 
sesuai laporan yang disampaikan untuk 
mengetahui perkembangan dan 
kebenarannya; 

11. Mengadakan rapat dinas, bimbingan dan 
membina administrasi, organisasi dan 
tata laksana terhadap seluruh unsur di 
lingkungan Kepaniteraan; 

12.  Bertanggung jawab atas pengurusan 
berkas perkara, putusan, dokumen, 
buku daftar, biaya perkara dan surat-
surat lainnya yang disimpan di 
Kepaniteraan; 

13. Mengatur tugas Panitera Muda, Panitera 
Pengganti, 
JurusitadanJurusitaPengganti; 

14. Menandatangani salinan putusan 
Pengadilan Agama, surat-surat pesanan 
barang kebutuhan kantor dan surat-surat 
lain yang  menjadi wewenangnya sesuai 
dengan peraturan yang berlaku; 
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15. Membuat perencanaan pembinaan 
administrasi perkaraPengadilan 
AgamaMorotai; 

16. Menyiapkan konsep rumusan kebijakan 
kebijaksanaan pimpinan di bidang 
kepaniteraan; 

17. Mengevaluasi pelaksanaan tugas-tugas 
administrasi dan hambatan-hambatan 
yang dihadapi dibidang kepaniteraan 
untuk menentukan langkah-langkah 
pemecahannya ; 

18. Meningkatkan koordinasi dengan 
instansi-instansi terkait; 

19.  Mengadakan konsultasi dengan atasan 
setiap saat diperlukan; 

20. Mengadakan rapat berkala baik dengan 
pejabat struktural maupun  dengan 
pegawai bawahannya; 

21. Mengevaluasi prestasi kerja para aparat 
di lingkungan kepaniteraan; 

22.Memberikan penilaian DP3 pada 
bawahan;  

23. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang 
diberikan oleh KetuaPengadilan Agama 
Morotai; 

 

5. Panitera Muda 

Hukum 

22. 1. Memimpin satuan kerja Kepaniteraan 
Hukum; 

2. Menetapkan sasaran kegiatan setiap 
tahun; 

3. Melaksanakan tugas Meja III sesuai pola 
Bindalmin pada Pengadilan Agama 
Morotai; 

4. Menyusun menjadwalkan rencana 
kegiatan; 

5. Membagi tugas kepada bawahan dan 
menentukan penanggungjawab 
kegiatan; 

6. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan bawahan; 

7. Memantau pelaksanaan tugas bawahan; 
8. Menerima, mencatat, menyalurkan dan 

menyelesaikan surat-surat masuk/keluar 
Kepaniteraan Hukum; 

9. Mengumpulkan, mengolah dan mengkaji 
data serta dokumen hukum lainnya; 

10. Mengolah laporan tentang sidang 
keliling Pengadilan Agama; 

11. Menyajikan statistik perkara; 
12. Mendistribusikan tugas-tugas kepada 

staf kepaniteraan hukum; 
13. Menyusun laporan perkara dari 

Pengadilan Agama Morotai untuk dikirim 
ke PTA. Maluku Utara; 

14. Mengelola arsip berkas perkara serta 
melakukan pengurusan administrasi 
Pembinaan Hukum Agama; 
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15. Mengadakan pertemuan berkala dengan 
seluruh staf kepaniteraan hukum; 

16. Menangani pengadministrasian izin bagi 
pengacara praktek; 

17. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang 
diberikan Wakil Panitera; 

18. Melaporkan pelaksanaan tugas kepada 
Wakil Panitera/Panitera;  

19. Mengadakan hubungan kerja; 
20 Menegur bawahan yang tidak disiplin 

bertugas; 
21 Menilai prestasi kerja bawahan; 
22 Mengajukan usul/saran kepada 

atasan/pimpinan; 
 

6. Panitera Muda 

Permohonan 

14 1. Memimpin satuan kerja Kepaniteraan 
permohonan; 

2. Menetapkan sasaran kegiatan setiap 
tahun; 

3. Melaksanakan tugas Meja II sesuai pola 
Bindalmin pada Pengadilan Agama 
Morotai; 

4. Menyusun menjadwalkan rencana 
kegiatan; 

5. Membagi tugas kepada bawahan dan 
menentukan penanggung jawab 
kegiatan; 

6. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan bawahan; 

7. Memantau pelaksanaan tugas 
bawahan; 

8. Menerima, mencatat, menyalurkan dan 
menyelesaikan surat-surat 
masuk/keluar Kepaniteraan 
permohonan;  

9. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang 
diberikan Wakil Panitera; 

10 Melaporkan pelaksanaan tugas kepada 
Panitera;  

11 Mengadakan hubungan kerja; 
12 Menegur bawahan yang tidak disiplin 

bertugas; 
13 Menilai prestasi kerja bawahan; 
14 Mengajukan usul/saran kepada atasan/ 

pimpinan; 
 

 

7. Panitera Muda 

Gugatan 

16. 1. Memimpin satuan kerja Kepaniteraan 
Gugatan; 

2. Menetapkan sasaran kegiatan setiap 
tahun; 

3. Melaksanakan tugas Meja II sesuai pola 
Bindalmin pada Pengadilan Agama 
Morotai; 

4. Menyusun menjadwalkan rencana 
kegiatan; 
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5. Membagi tugas kepada bawahan dan 
menentukan penanggungjawab 
kegiatan; 

6. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan bawahan; 

7. Memantau pelaksanaan tugas 
bawahan; 

8. Menerima, mencatat, menyalurkan dan 
menyelesaikan surat-surat 
masuk/keluar Kepaniteraan Gugatan; 

9. Mendistribusikan tugas-tugas kepada 
staf kepaniteraan gugatan; 

10. Mengadakan pertemuan berkala 
dengan seluruh staf kepaniteraan 
gugatan;  

11. Melaksanakan tugas-tugas lainnya yang 
diberikan Panitera; 

12 Melaporkan pelaksanaan tugas kepada 
Panitera;  

13 Mengadakan hubungan kerja; 
14 Menegur bawahan yang tidak disiplin 

bertugas; 
15 Menilai prestasi kerja bawahan; 
16 Mengajukan usul/saran kepada 

atasan/pimpinan; 
 

8 Panitera Pengganti 10. 1. Membantu Majelis Hakim dalam 
persidangan dengan mengikuti dan  
mencatat jalannya sidang Pengadilan; 

2. Membantu Hakim dalam hal : 
 -  Mencatat perkara yang disidangkan      

dalam daftar agenda sidang; 
 -  Membuat, menandatangani Berita  

Acara Persidangan; 
 -  Mengetik putusan;  
 - Membuat anonimasi putusan untuk 

dipublikasikan; 
 -  melaksanakan minutasi berkas 

perkara yang ditangani; 
3. Menerima surat gugatan/ permohonan / 

perlawanan dari calon penggugat / 
pemohon / pelawan;  

4. Melengkapi surat-surat lainnya yang 
berhubungan dengan proses 
penyelesaian perkara permohonan / 
gugatan; 

5. Menyerahkan arsip berkas perkara 
gugatan yang telah berkekuatan hukum 
tetap dan telah diminutasi kepada 
Panmud Hukum untuk diarsipkan; 

6. Melaksanakan administrasi perkara, 
mempersiapkan persidangan perkara, 
menyimpan berkas perkara yang masih 
berjalan dan urusan lain yang 
berhubungan dengan masalah perkara 
gugatan; 
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7. Melaksanakan registrasi pada setiap 

perkara yang diterima di kepaniteraan 
serta mencatatnya ke dalam buku 
register perkara; 

8. Mempersiapkan berkas-berkas yang 
akan disidangkan; 

9. Mengoreksi berkas perkara 
permohonan / gugatan yang telah 
selesai diputus; 

10. Meneliti, menggandakan salinan 
putusan; 

 

9. Jurusita/JSP 15. 1. Melaksanakan pemanggilan sidang 
terhadap para pihak yang berperkara, 
saksi-saksi/saksi ahli sesuai ketentuan 
perundangan yang berlaku; 

2. Melaksanakan pemanggilan sidang 
pengucapan ikrar talak sesuai ketentuan 
perundangan yang berlaku; 

3. Melaksanakan pemanggilan untuk 
teguran sesuai ketentuan perundangan 
yang berlaku; 

4. Melaksanakan penyitaan sesuai 
ketentuan perundangan yang berlaku; 

5. Menyampaikan pemberitahuan isi 
putusan sesuai ketentuan perundangan 
yang berlaku; 

6. Melaksanakan/menyampaikan bantuan 
panggila sesuai ketentuan perundangan 
yang berlaku; 

7. Menjalankan putusan hakim (eksekusi) 
sesuai ketentuan perundangan yang 
berlaku; 

8. Menyampaikan pengumuman, teguran, 
pemberitahuan/penetapan/putusan 
pengadilan sesuai ketentuan 
perundangan yang berlaku; 

9. Melaksanakan perintah ketua Majelis; 
10. Mempelajari segala peraturan 

perundangan yang berhubungan 
dengan tugas pokok; 

11. Melaksanakan tugas-tugas lain yang 
diberikan oleh atasan; 

12. Melaporkan pelaksanaan tugas kepada 
atasan; 

13. Meminta petunjuk atasan; 
14. Mengajukan usul/saran kepada atasan/ 

pimpinan; 
15. Melaksanakan tugas khusus yang 

diberikan oleh Ketua Pengadilan Agama 
Morotai; 
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II. Non Teknis    

1. Sekretaris 30. 1. Menyiapkan bahan pelaksanaan urusan 
perencanaan program dan anggaran; 

2. Memimpin pelaksanaan tugas 
kesekretariatan; 

3. Menetapkan sasaran kegiatan 
kesekretariatan setiap tahun kegiatan; 

4. Menyusun dan menjadwalkan rencana 
kegiatan; 

5. Membagi tugas kepada bawahan dan 
menetapkan penanggung jawab 
kegiatan kesekretariatan; 

6. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan di lingkungan 
kesekretariatan; 

7. Memantau pelaksanaan tugas para 
bawahan; 

8. Mengadakan rapat dinas; 
9. Menyiapkan konsep rumusan 

kebijaksanaan pimpinan di bidang 
kesekretariatan; 

10. Meningkatkan koordinasi dengan 
instansi-instansi terkait; 

11. Menanggapi dan memecahkan masalah 
yang muncul di bidang kesekretariatan; 

12. Mengadakan konsultasi dengan atasan 
setiap saat diperlukan; 

13. Melaksanakan tugas dan bertanggung 
jawab sebagai Pimpinan Redaksi 
Bidang Kesekretariatan Website 
Pengadilan  Agama  Morotai; 

14. Melaksanakan tugas dan bertangung 
jawab sebagai Pejabat Penanggung 
Jawab Kegiatan/Pembuat Komitmen 
Pengadilan Agama Morotai; 

15. Melaksanakan tugas khusus yang 
diberikan oleh atasan; 

16. Mengevaluasi prestasi kerja bawahan di 
lingkungan kesekretariatan; 

17. Menentukan kebijaksanaan pengadaan 
dan pengaturan fasilitas keuangan untuk 
kepentingan Pengadilan Agama Morotai; 

18. Bertanggung jawab atas kegiatan 
kesekretariatan, Sub Bagian 
Kepegawaian,  Keuangan, Perencanaan  
dan kegiatan yang bersifat umum  
lainnya  kecuali mengenai pengelolaan 
biaya perkara; 

19. Memimpin  dan mengkoordinasikan 
seluruh unit kerja dan staf di  bawahnya; 

20. Melaksanakan tugas selaku Pejabat 
Kuasa Anggaran/Pengguna Barang; 

21. Membantu Ketua dalam penyusunan 
Program Kerja tahunan pada  setiap 
awal tahun anggaran; 

22. Bertanggung jawab terhadap ketertiban 
dan kebersihan kantor, kedisiplinan 
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kerja pegawai serta urusan rumah 
tangga kantor lainnya; 

23. Bertanggung jawab terhadap ketertiban 
inventarisasi barang Kantor Pengadilan 
Agama Morotai; 

24. Membuat rencana pembinaan dan 
pengembangan administrasi 
kesekretariatan Pengadilan Agama 
Morotai; 

25. Mengevaluasi pelaksanaan tugas di 
bidang kesekretariatan Pengadilan 
Agama Morotai; 

26. Bertanggung jawab dalam menyiapkan 
dan menyelesaikan penyusunan laporan 
tahunan, Lakip, Lkjip dan lain-lain; 

27. Memberikan bimbingan dan petunjuk-
petunjuk kepada bawahannya  dalam 
melaksanakan tugas; 

28. Mengadakan rapat berkala baik dengan 
pejabat struktural maupun dengan 
semua pegawai yang menjadi 
bawahannya; 

29. Memberikan penilaian DP3 pada 
bawahan; 

30. Melaksanakan tugas khusus yang 
diberikan oleh Ketua Pengadilan Agama 
Morotai; 

 

2. Kasubbag 

Organisasi, 

Kepegawaian dan 

Tata Laksana 

32. 1. Bertanggung jawab dalam memimpin 
pelaksanaan tugas Bagian 
Kepegawaian; 

2. Menetapkan sasaran kegiatan setiap 
tahun; 

3. Menyusun dan menjadwalkan rencana 
kegiatan; 

4. Membuat dan menyusun program kerja 
Sub Unit Kepegawaian ; 

5. Membagi tugas kepada bawahan dan 
menentukan penanggung jawab 
kegiatan; 

6. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan bawahan; 

7. Memantau pelaksanaan tugas bawahan 
pada  Bagian Kepegawaian;  

8. Mengadakan rapat dinas dengan 
bawahan; 

9. Memelihara absen/daftar hadir 
pegawai/pejabat sesuai ketentuan; 

10. Menyiapkan bahan konsep rumusan 
kebijaksanaan pimpinan di bidang 
Kepegawaian dan Oganisasi Tata 
Laksana; 

11. Mengadakan koordinasi dengan satuan 
kerja terkait; 

12. Menanggapi dan memecahkan masalah 
yang muncul; 

13. Mengadakan konsultasi dengan atasan 
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setiap saat diperlukan; 
14. Melaksanakan tugas sebagai Dewan 

Redaktur dan penanggung jawab portal 
kepegawaian pada Website Pengadilan 
Agama Morotai; 

15. Memproses usul mutasi Kepegawaian 
diLingkungan Pengadilan Agama 
Morotai berdasarkan perintah pimpinan; 

16. Memproses usulan Calon Pegawai 
Negeri Sipil Pengadilan Agama Morotai 
menjadi Pegawai Negeri Sipil ke 
PengadilanTinggi Agama Maluku Utara; 

17. Memproses Usulan Kenaikan Pangkat 
PNS tenaga non teknis Pengadilan 
Agama Morotai ke Pengadilan Tinggi 
Agama Maluku Utara; 

18. Membuat SK Kenaikan Gaji Berkala dan 
Impassing Gaji Pegawai 

19. Membuat SPMJ dan SPMT Pejabat 
Struktural/Fungsional Pegawai 

20. Memproses usulan PNS dan Hakim 
untuk mendapatkan Karpeg, Karis, 
Karsu dan penghargaan Satya Lencana 
Karya Satya 

21. Membuat konsep DUK dan Bezetting 
Formasi setiap akhir tahun tanggal 31 
Desember 

22. Mengelola daftar hadir dan daftar pulang 
pegawai serta merekap setiap tanggal 
30 bulan berjalan 

23. Memproses permintaan cuti pegawai 
dan mencatat dalam kartu cuti 

24. Menangani penyelenggaraan DP3 
hakim dan pegawai 

25. Menangani Buku Induk Pegawai/Buku 
Register Kepegawaian/Buku Kontrol 
Kepegawaian 

26. Menerima, mencatat dan menyimpan 
arsip, file dan dokumen pegawai 

27. Menangani dan memelihara urusan 
penyelenggaraan file/latomap pegawai 

28. Operator Sikep dan simpeg; 
29. Mengevaluasi prestasi kerja bawahan; 
30. Melaksanakan tugas khusus yang 

diberikan oleh atasan; 
31. Melaporkan pelaksanaan tugas kepada 

Sekretaris; 
32. Melaksanakan tugas khusus yang 

diberikan oleh Ketua Pengadilan Agama 
Morotai; 

 

3. Kasubbag Umum 

dan Keuangan 

41 1. Membuat dan menyusun program kerja 
dan Laporan Kinerja Tahunan Urusan 
Umum; 

2. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan; 

3. Memantau pelaksanaan tugas para 
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bawahan dan tenaga honorer ; 
4. Menyiapkan bahan konsep rumusan 

kebijaksanaan pimpinan di bidang surat 
menyurat; perlengkapan, rumah tangga, 
perpustakaan dan kehumusan serta 
protokoler; 

5. Mengadakan rapat dinas dengan 
bawahan ; 

6. Mengadakan hubungan koordinasi 
dengan satuan kerja lain yang terkait ; 

7. Memeriksa kebenaran data aplikasi 
SABMN/SIMAK-BMN yang 
dimasukkan/entri data oleh pengelola ; 

8. Memerintahkan pengelola data aplikasi 
SABMN/SIMAK-BMN untuk 
mengirimkan laporan semester I, 
semester II dan laporan tahunan (LT) 
kepada Koordinator Wilayah (KORWIL); 

9. Menyelenggaran pemeliharaan 
kendaraan dinas agar selalu dalam 
keadaan siap untuk digunakan,  

10. Menyelenggarakan administrasi biaya 
pemeliharaan kendaraan dinas; 

11. MenyelenggaranPengadaan dan 
pemeliharaan kebutuhan kantor, gedung 
kantor dan rumah dinas sesuai dengan 
rencana dan anggaran yang telah 
ditetapkan; 

12. Menyelenggarakan pemeliharaan 
pemakain telepon, listrik, air 
dankebersihan ruangan agar dapat 
digunakan sebagaimana mestinya; 

13. Mengkoordinasikan pelaksanaan 
pengamanan kantor dan 
lingkungannnya; 

14. Menyampaikan dan menyusun laporan 
urusan umum; 

15. Mengusulkan penghapusan Barang Milik 
/Kekayaan Negara ; 

16. Bertanggung jawab dalam memimpin 

pelaksanaan tugas sub bagian keuangan; 
17. Menetapkan sasaran kegiatan setiap 

tahun; 
18. Menyusun dan menjadwalkan rencana 

kegiatan; 
19. Membuat dan menyusun program kerja 

sub unit keuangan; 
20. Membagi tugas kepada bawahan dan 

menentukan penanggung jawab 
kegiatan; 

21. Menyusun rencana penarikan anggaran 
kementerian negara (RKA-KL) dan 
daftar isian pelaksanaan anggaran 
(DIPA) bersama pejabat terkait; 

22. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan bawahan; 

23. Memantau pelaksanaan tugas para 
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bawahan;  
24. Mengadakan rapat dinas dengan 

bawahan; 
25. Menyiapkan bahan konsep rumusan 

kebijaksanaan pimpinan di bidang 
keuangan; 

26. Mengadakan koordinasi dengan satuan 
kerja terkait; 

27. Menanggapi dan memecahkan masalah 
yang muncul; 

28. Mengadakan konsultasi dengan atasan 
setiap saat diperlukan; 

29. Menerima dan meneliti salinan SK. 
Kenaikan Pangkat, KGB atau Jabatan 
yang telah di disposisi; 

30. Meneliti berkas tagihan APK, gedung 
kantor dan biaya langganan listrik, 
telepon, PAM untuk mendapatkan 
penyelesaian pembayaran meliputi; 

31. Mempersiapkan dan menyelenggarakan 
pengurusan perjalanan dinas dalam 
rangka kelancaran tugas; 

32. Meneliti kelengkapan dan kebenaran 
konsep SPP; 

33. Meneliti pemotongan pajak pada setiap 
pengeluaran sesuai dengan ketentuan 
yang berlaku; 

34. Meneliti kelengapan dan kebenaran 
konsep register penutupan kas sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku; 

35. Memeriksa dan meneliti SPJM 
pengguna anggaran rutin sesua 
idengan bukti pengeluaran; 

36. Mengevaluasi prestasi kerja bawahan; 
37. Mempublikasikan informasi seizin 

atasan berkaitan dengan bidang 
kebijakan administrasi keuangan di 
portalkeuangan pada website 
Pengadilan Agama Morotai; 

38. Melaksanakan tugas selaku pejabat 
penguji surat permintaan pembayaran 
(spp)/pejabat penandatangan surat 
perintah membayar (spm); 

39. Memelihara buku-buku dan dokumen 
keuangan di lingkungan Pengadilan 
Agama Morotai 

40. Melaksanakan tugas khusus yang 
diberikan oleh atasan; 

41. Melaporkan pelaksanaan tugas kepada  
sekretaris. 
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4. Kasubbag 

Perencanaan, 

Teknologi Informasi 

dan Pelaporan 

24 1. Bertanggung jawab dalam memimpin 
pelaksanaan tugas sub bagian 
Perencanaan, teknologi Informasi dan 
pelaporan; 

2. Menyusun rencana kegiatan 
penyerapan Anggaran yang 
tertuangdalam DIPA 01 dan 04; 

3. Membahas rencana Anggaran 
Pengadilan Agama Morotai 

4. Menyusun dan menjadwalkan rencana 
kegiatansub bagian Perencanaan, 
teknologi Informasi dan pelaporan; 

5. Membuat dan menyusunjadwal program 
kerja pada DIPA 01 dan 04 

6. Menyiapkan bahan konsep rumusan 
kebijaksanaan pimpinan di bidang 
Anggaran; 

7. Mempublikasikan informasi seizin 
atasan berkaitan dengan bidang 
kebijakan administrasi Anggaran pada 
Dipa 01 dan 04 pada website 
Pengadilan Agama Morotai; 

8. Menerima/mencatat, mengolah, 
menyalurkan dan menyelesaikan surat 
masuk/keluar sub. Bagian Perencanaan, 
TI dan Pelaporan; 

9. Melaksanakanpemeliharaanjaringan 
data komputerkantor; 

10. Membantu melaksanakan pemeliharaan 
TeknologiInformasi kantor (Hardware 
dan Software) 

11. Melaksanakan pengelolaan  dan 
pemeliharaan website kantor 

12. Membuka dan mencetak  berita dan 
Informasi  dari website Mahkamah 
Agung dan Badilag; 

13. Melaksanakan koordinasi dengan 
koresponden website Pengadilan 
Agama Morotai; 

14. Konsultasi mengenai pengembangan 
infrastruktur elektronik dan IT kantor; 

15. Konsultasi mengenai pengembangan 
website kantor; 

16. Memantau Pelaksanaan SIADPA/SIPP; 
17. MelaksanakanPemantauandanevaluasit

erhadapkegiatanpadaAnggaranDipa 01 
dan 04; 

18. Merekapitulasi realisasi Anggaran PA 
Morotai sebagai bahan Laporan Ke 
Pengadilan Tinggi Agama Maluku Utara; 

19. Melaksanakan tugas lain yang diberikan 
oleh atasan; 

20. Menggerakkan dan mengarahkan 
pelaksanaan kegiatan bawahan; 

21. Memantau pelaksanaan tugas para 
bawahan;  

22. Mengadakan rapat dinas dengan 
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bawahan; 
23. Melaksanakan tugas yang diberikan 

oleh atasan; 
24. Mengadakan koordinasi dengan satuan 

kerja terkait; 
 
 
 

5. Staf Panmud Hukum 12 1. Mengolah data laporan yang 
berhubungan dengan Pola Bindalmin, 
baik laporan bulanan, 4 bulanan, 6 
bulanan maupun laporan tahunan; 

2. Melaksanakan pengetikan surat-surat 
yang berkaitan dengan Kepaniteraan; 

3. Mengolah data laporan keadaan perkara 
dan data laporan bulanan Pengadilan 
Agama Morotaimeliputi : 
a. Perkara yang masuk/diterima di 

PengadilanAgamaMorotai; 
b. Laporan keuangan perkara; 
c. Perkara yang diterima dan diputus; 
d. Faktor penyebab terjadinya perceraia 
e. Statistik perkara khusus PP 10 

Tahun 1983; 
4. Membuat laporan bulanan mengenai : 

a. Perkarayang diterima; 
b. Perkara banding; 
c. Perkara yang diputus; 
d. Faktor-faktor terjadinya perceraian; 
e. Perkara khusus PP 10 tahun 1983 jo. 

PP 45 tahun 1990; 
5. Menangani dan memelihara data 

perkara (bulanan/tahunan dalam 
komputer) 

6. Mengolah data laporan sidang keliling; 
7. Melaksanakan pengolahan surat-surat 

yang berhubungan dengan bantuan 
panggilan; 

8. Operator SIADPA Pengadilan Agama 
Morotai; 

9. Melaksanakan tugas lain yang diberikan 
Panitera Muda Hukum; 

10. Melaporkan pelaksanaan tugas kepada 
atasan; 

11. Meminta petunjuk dan arahan atasan; 
12. Melakanakan tugas lain yang diberikan 

oleh Ketua PengadilanAgamaMorotai; 
 

 

6. Staf Panmud 

Gugatan 

6. 1. Mendaftar / mencatat suratgugatan 
/permohonan /perlawanandalambuku 
register serta member nomor register 
pada surat gugatan/ permohonan/ 
perlawanan tersebut sesuai dengan 
nomor pada SKUM; 

2. Menyampaikan asli surat 
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gugatan/permohonan/perlawanan 
tindakan pertama SKUM kepada 
panitera untuk disampaikan kepada 
ketua melalui panitera; 

3. Menangani penyelesaian surat-surat 
yang berhubungan dengan sub 
kepaniteraan gugatan; 

4. Menyerahkan berkas perkara kepada 
Ketua Pengadilan Agama untuk 
dibuatkan PMH; 

5. Meminta bahan yang belum lengkap; 
6. Menyiapkan Amar putusan untuk dikirim 

kepada Kantor Urusan Agama dimana 
para pihak melangsungkan pernikahan; 

 

7. Staf Kasubbag 

Organisasi, 

Kepegawaian  dan 

Tata Laksana 

18. 1. Meng-update data Kehadiran 
PegawaipadaAplikasi KOMDANAS 
bagianKepegawaian; 

2. Menangani dan memelihara arsip 
berkas kepegawaian di lingkungan 
Pengadilan Agama Morotai; 

3. Meng-update mutasi data 
kepegawaianpadaAplikasi SIKEP; 

4. Menangani dan mengelola data base 
pegawai untuk kelancaran 
penyelenggaraan aplikasi kepegawaian; 

5. Memelihara dan meng-up date data 
base kepegawaian; 

6. Mencatat mutasi data pada Buku Induk 
Pegawai Pengadilan Agama Morotai; 

7. Menerima, mencatat dan menyimpan 
arsip, file dan dokumen pegawai; 

8. Menangani dan memelihara urusan 
penyelenggaraan file/latomap pegawai 
di lingkungan Pengadilan Agama 
Morotai; 

9. Mengamankan kunci latomap file 
pegawai dan mengawasi peminjaman 
berkas kepegawaian; 

10. Menangani dan memelihara serta 
membuat kendali arsip berkas 
kepegawaian di lingkungan Pengadilan 
Agama Morotai; 

11. Mengelola daftar hadir pegawai, 
membuat telaah menggunakan 
instrumen absen; 

12. Mencatat temuan-temuan berkenaan 
absensi, seperti : Sakit lebih dari 3 (tiga) 
hari, yang tidak hadir lebih dari 3 )tiga) 
hari dan lainya, kemudian 
menyampaikan kepada Kepala Sub 
Bagian Kepegawaian; 

13. Merekapitulasi Daftar 
Absensisetiapbulan; 

14. Merekap tingkat kehadiran pegawai 
berdasar Absen Sidik Jari (Finger 
Screen) dan menyerahkan ke Kepala 
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Sub Bagian Keuangan setelah tanda-
tangani Kepala Sub Bagian 
Kepegawaian dan diketahui Sekretaris 
berkaitan dengan Uang Makan Pegawai 
dan Remunerasi Pegawai; 

15. Membuat SK Inpassing, KBG 
danCutiTahunanPegawaiPengadilan 
Agama Morotai; 

16. Melaksanakan tugas-tugas lain yang 
diberikan oleh Kepala Sub Bagian 
Kepegawaian; 

17. Melaporkan tugas kepada Kepala Sub 
Bagian Kepegawaian; 

18. Meminta petunjuk atasan; 
 

8. Staf Umum dan 

Keuangan 

22.  
1. Mengambiluangke Bank/Kantor 

Posdanmenyimpan di tempat yang 
telahdisahkanolehpimpinan; 

2. Melakukan pungutan pajak sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku dan 
menyetorkan ke Bank yang ditunjuk dan 
melaporkan kepada Inspeksi Pajak 
setempat; 

3. Menelitipengeluaranuangatastagihanter
hadaphal-hal yang telahdisetujui; 

4. Menelitidanmembukukanpenerimaandan
pengeluaranuangkedalambukukasdanbu
ku bantu; 

5. Memintabahankelengkapanbuktipenerim
aandanpengeluaranuang (kwitansi); 

6. Memeliharadokumen-
dokumenkeuangan yang 
berhubungandengantugasnya;Mengelol
adanmenjaga 

7. Mengonsep/membuat surat permintaan 
pembayaran (SPP); 

8. Mengonsep / membuat surat perintah 
membayar (SPM) dengan aplikasi SPM; 

9. Membuat surat surat keuangan; 
10. Mengonsep/membuatlaporanrealisasiang

garan manual; 
11. MengantarsuratPerintahMembayar 

(SPM) / ADK komputer; 
12. MengantarsuratPerintahMembayar 

(SPM) / ADK komputer; 
13. Mengambilsuratperintahpencairandana 

(SP2D) di KPPN; 
14. Mengantar data komputer (ADK) 

rekonsiliasi SAKPA ke KPPN danKorwil; 
15. Mengambilhasilberitaacararekonsiliasi 

(BAR) di KPPN; 
16. Melaksanakantugaskedinasan yang 

diberikanpimpinan/atasan; 
 

17.Memeriksa kebenaran data aplikasi 
SABMN/SIMAK-BMN yang 
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dimasukkan/entri data oleh pengelola ; 
18. Melakukan pengelola data aplikasi 

SABMN/SIMAK-BMN untuk 
mengirimkan laporan semester I, 
semester II dan laporan tahunan (LT) 
kepada Koordinator Wilayah (KORWIL); 

19. Menyelenggaranpemeliharaankendaraa
ndinas agar 
selaludalamkeadaansiapuntukdigunakan
, meliputi ; 

20. Menyelenggarakan administrasi biaya 
pemeliharaan kendaraan dinas; 

21. MenyelenggaranPengadaandanpemelih
araankebutuhankantor, 
gedungkantordanrumahdinassesuaiden
ganrencanadananggaran yang 
telahditetapkan; 

22. Menyelenggarakanpemeliharaanpemak
aintelepon, listrik, air 
dankebersihanruangana agar 
dapatdigunakansebagaimanamestinya; 
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B. Matrik SasaranKerja Pegawai (SKP) 

No. Sasaran KerjaPegawai Jumlah Kegiatan 

Tahun 2017 

Keterangan 

I. TeknisPengadilan Tk. Pertama   

1. Ketua 21 Kegiatan  

2. WakilKetua 34 Kegiatan  

3. Hakim 12 Kegiatan  

4. Hakim 12 Kegiatan  

5. Hakim 13 Kegiatan  

6. Hakim 8 Kegiatan  

7. Panitera 18 Kegiatan  

8. Panitera Muda Hukum 30 Kegiatan  

9. PaniteraMudaPermohonan 20 Kegiatan  

10. PaniteraMudaGugatan 29 Kegiatan  

11. PaniteraPengganti 17 Kegiatan  

12. PaniteraPengganti 18 Kegiatan  

13. PaniteraPengganti 20 Kegiatan  

14. PaniteraPengganti 17 Kegiatan  

15. Jurusita 15 Kegiatan  

16. Jurusita Pengganti 10 Kegiatan  

17. Jurusita Pengganti 10 Kegiatan  

18. Sekretaris 17 Kegiatan  

19. Kasubbag Organisasi, Kepegawaian 

dan Tata Laksana 

35 Kegiatan  

20. Kasubbag Umum dan Keuangan 38 Kegiatan  

21. Kasubbag Perencanaan, Teknologi 

Informasi dan Pelaporan 

27 Kegiatan  

22. Staf Panmud Hukum 26 Kegiatan  

23. Staf Panmud Gugatan 24 Kegiatan  

24. Staf Panmud Gugatan 14 Kegiatan  

25. Staf Kasubbag Organisasi, 

Kepegawaian dan Tata Laksana 

17 Kegiatan  

26. Staf Umum dan Keuangan 16 Kegiatan  
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B. PELAYANAN PUBLIK YANG PRIMA 

Pengadilan Agama Morotai dalam memberikan pelayanan public yang 

prima selalu berusaha untuk dapat memberikan yang terbaik walaupun 

terkadang dibatasi dengan anggaran yang tersedia,  usaha itu diwujudkan 

dengan pemberian layanan hokum seperti yang diatur dalam Peraturan 

Mahkamah Agung RI (PERMA) Nomor 1 Tahun 2014 yang di dalam terdiri 

dari layanan pembebasan biaya perkara bagi masyarakat miskin 

(PRODEO), sidang diluar gedung Pengadilan, dan pos bantuan hokum oleh 

pengadilan, kesemua itu adalah wujud serta implementasi pelaksanaan 

pelayanan public yang prima bagi para pencari keadilan, berikut adalah 

gambaran rinci pelayanan public yang prima : 

 

1. Akreditasi Penjaminan Mutu (sertifikat ISO Pengadilan); 

Sertifikasi Pengadilan Agama Morotai, telah siap untuk dilaksanakan 

dan diajukan tingkat banding namun sampai saat ini tahun 2017 belum 

dilaksanakan karena keterbatasan anggaran dan akan dilaksanakan pada 

tahun-tahun berikutnya sesuai petunjuk tingkat banding dan Mahkamah 

Agung. Sertifikat ISO adalah standar internasional tentang sistem 

manajemen kualitas. Pengadilan yang telah memperoleh sertifikat ISO 9001 

wajib menampilkan kemampuan untuk secara konsisten memberikan 

pelayanan yang sesuai dengan standar kepuasan pengguna pengadilan 

dan ketentuan peraturan perundang-undangan yang mengaturnya.   

 

 

2. Pos Bantuan Hukum (POSBAKUM) 

Posbakum Pengadilan memberikan manfaat yang besar bagi para 

pencari keadilan terutama bagi mereka yang tidak mampu karena melalui 

program ini masyarakat dapat memperoleh layanan hukum berupa 

pemberian informasi, konsultasi dan advis hukum serta pembuatan 

dokumen hukum yang dibutuhkan dalam proses penyelesaian perkara, 

Pengadilan Agama Morotai pada tahun 2017 belum mendapat anggaran 

posbakum,. 

 

 

3. Sidang Keliling /Pelayanan Terpadu 

Masyarakat yang tinggal di daerah pelosok atau  daerah jauh dari 

gedung kantor pengadilan mengalami hambatan besar dalam mengakses 

pengadilan, Hambatan tersebut adalah hambatan sarana transportasi dan 

mahalnya ongkos berpergian dari dan ke kantor ke pengadilan. Untuk 
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membantu menangani kendala tersebut, Pengadilan Agama Morotai dari 

tahun ke tahun melakukan kegiatan sidang keliling yang dirasakan 

masyarakat pencari keadilan sangat terbantu. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar : Sidang Keliling Di Kab Pulau Morotai 
 
 

  
  Berikut data layanan sidang diluar gedung pengadilan/sidang terpadu 
Pengadilan Agama Morotai selama tahun 2017 : 

 

 
Tabel 1 : Realisasi Sidang Keliling 

 

4. Prodeo ( Pembebasan Biaya Perkara ) 

Sebagaimana diatur dalam Perma Nomor 1 Tahun 2014, fasilitas  

Pembebasan  Biaya  Perkara  adalah  sebuah  layanan dimana negara 

menanggung biaya proses berperkara di pengadilan. Pada tahun 2017, 

Pengadilan Agama Morotai mendapatkan alokasi Anggaran prodeo, 

sehingga pelayanan tersebut dapat dilaksanakan dengan baik. 

 Berikut adalah jumlah perkara yang diselesaikan melalui fasilitas 

Pembebasan Biaya Perkara dalam tahun 2017 : 

 

  Tabel 2 : Realisasi Prodeo 
   
 
 
 

 

NO 
 

Satker 
 

Pagu DIPA 
 

DIPA Revisi 
Realisasi 

Anggaran 

Sisa 

Anggaran 

Perkara yang 

Diselesaikan 

Jumlah 

Lokasi 

1 PA Morotai  70.000.000,- 70.000.000,-
,- 

69,996.500,- 33.500,- 46 2 

 

NO 
 

Satker 
 

Pagu DIPA 
 

DIPA Revisi 
Realisasi 

Anggaran 

Sisa 

Anggaran 

Perkara yang 

Diselesaikan 

1 PA Morotai  4.000.000,- 4.000.000,- 3.875.000,- 125.000,- 8 
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BAB III 

PEMBINAAN DAN PENGELOLAAN 

 

Untuk menciptakan good governance dan clean government maka komponen 

manajemen di lingkungan Pengadilan Agama Morotai yang terdiri dari man, 

money, material, machine, methode, dan marketing perlu ditata dengan baik 

sehingga mencapai tujuan yang telah ditetapkan dan menghasilkan kinerja yang 

efektif dan efisien. Untuk itu diperlukan pembinaan yang berkesinambungan 

terhadap sumber daya manusia dan pengelolaan terhadap aset yang dimiliki oleh 

Pengadilan Agama Morotai. Sebagai gambaran, pembinaan dan pengelolaan 

mengenai hal tersebut dapat kami laporkan sebagai berikut : 

A. SUMBER DAYA MANUSIA 

1. Profil Sumber Daya Manusia 

Sumber daya manusia pada Pengadilan Agama Morotai dapat dikelompokan 

2 (dua) bagian yaitu Sumber Daya Manusia Teknis Yudisial dan Sumber Daya 

Manusia Non Teknis Yudisial.  

Sumber daya manusia Teknis Yudisial meliputi : 

a. Hakim      : 6 Orang 

b. Panitera      : 1 Orang 

c. Panitera Muda     : 3 Orang 

d. Panitera Pengganti    : 4 Orang 

e. Jurusita      : 1 Orang 

f. Jurusita Pengganti : 2 Orang 

 

Sumberdaya manusia Non TeknisYudisial meliputi : 

a. Sekretaris     : 1 Orang 

b. Kasub BagianUmum danKeuangan  : 1 Orang 

c. Kasub Bagian Kepegawaian, Organisasi : 1 Orang 

dan Tata Laksana     

d. Kasub Bagian Perencanaan, Teknologi : 1 Orang 

Informasi dan Pelaporan    

e. Staf / Pelaksana : 4 Orang 

f. BendaharawanPengeluaran   : 1 Orang 

g. Satpam (Security)    : 2 Orang 

h. Pramubakti     : 2 Orang 

i. Sopir : 2 Orang 

 

mailto:pamorotai@yahoo.com
http://www.pa-morotai.go.id/


PENGADILAN AGAMA MOROTAI DI TOBELO 
Jl. Tugu Nusantara, Desa Gosoma, Tobelo, 97762. Telp 0924-2623536 - Fax - 

E-Mail : pamorotai@yahoo.com / pamorotai@gmail.com; Website : www.pa-morotai.go.id 
 

 

 

  

LAPORAN TAHUNAN 2017  34 

 

No. Nama Jabatan Keterangan 

I. TeknisPengadilan Tk. Pertama   

1. Drs. H. Marsono, MH Ketua  

2. Riana Ekawati S.H.,M.H. WakilKetua  

3. Abdul Jaris Daud, SH Hakim  

4. Sapuan, S. H.I., M.H. Hakim  

5. Saiin Ngalim, S. HI Hakim  

6. Ahmad Mufid Bisri, S.HI., M.HI Hakim  

7. Dra. Gamaria Dodungo Panitera  

8. Hasanudin Hamzah, S.Ag Panitera Muda Hukum  

9. Ihwan Ahsan, BA Panitera Muda Permohonan  

10. Nurhidayati Amahoru, BA Panitera Muda Gugatan  

11. Sholahuddin, S. HI Panitera Pengganti  

12. Ruslan Lumaela, S.H Panitera Pengganti  

13. IrnaYanti Tjan, SH Panitera Pengganti  

14. Mariani Saimima, SH Panitera Pengganti  

15. H. Abd. RahmanTomu Jurusita  

16. Mohamad Rizki Usman, S. Kom Jurusita Pengganti  

17. Abdurrahim Tantu Jurusita Pengganti  

18. Usman Kohilay, SH. Sekretaris  

19. Yusran Yamanokuan, SH Kasubbag Organisasi, 

Kepegawaian dan Tata Laksana 

 

20. Iswaty Arief, S. MB Kasubbag Umum dan Keuangan  

21. Helmi Syukur, SH Kasubbag Perencanaan, 

Teknologi Informasi dan 

Pelaporan 

 

22. Muhammad Sulaiman, SH Staf Panmud Hukum  

23. Mohamad Irfan, S.H Staf Panmud Gugatan  

24. Hawia Wahda, S.Ag Staf Panmud Gugatan  

25. Rahmat Saleh, SH. Staf Kasubbag Organisasi, 

Kepegawaian dan Tata Laksana 

 

26. Hengki Ari Wibowo, S.Kom Staf Umum dan Keuangan  

Tabel 3 :  Sumber Daya Manusia (SDM) 
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2.  Kebutuhan Sumber Daya Manusia 

Kebutuhan Sumber Daya Manusia Pengadilan Agama Morotai dilakukan 

melalui rekruitmen internal dan eksternal. Rekrutmen internal dilakukan dengan 

mengoptimalkan sumber daya yang telah dimiliki melalui sinergi di jajaran 

struktural maupun fungsional agar tercapai efisiensi serta peningkatan kinerja dan 

didapatkan pegawai yang kompeten sesuai keperluan serta secara bersamaan 

memfasilitasi pengembangan karir bagi pegawai yang ada.  

Rekrutmen eksternal difokuskan pada penempatan pegawai oleh Pengadilan 

Tinggi Agama Maluku Utara maupun oleh Mahkamah Agung sesuai kelulusan 

CPNS pada posisi-posisi yang kompeten dengan tujuan untuk meningkatkan 

kinerja aparatur peradilan serta memberikan pelayanan prima kepada para pencari 

keadilan. 

Pengadilan Agama Morotai pada tahun 2017 tidak mendapatkan 

penambahan rekrutmen pegawain secara Internal dan Eksternal. 

3.  Mutasi 

Penempatan pegawai negeri sipil dalam suatu jabatan tertentu membuka 

kesempatan baginya untuk naik pangkat menurut jenjang pangkat yang disediakan 

untuk jabatan tersebut. Oleh karena itu Pengadilan Agama Morotai setiap 

pengangkatan dan pengusulan untuk menduduki suatuj abatan 

mempertimbangkan pendidikan, pengalaman, kecakapan, pangkat, kemampuan 

penguasaan ilmu maupun kemampuan memimpin atau membimbing bawahan dan 

persyaratan-persyaratan lain yang diperlukan sesuai dengan jabatan yang akan 

diisi.  

Untuk melakukan pembinaan profesi dan karir pegawai pada Pengadilan 

Agama Morotai maka dilakukan Kenaikan Pangkat Otomatis dan Non Otomatis 

bagi pegawai.Untuk tahun 2017 terdapat Kenaikan Pangkat Otomatis dan Non 

Otomatis bagi pegawai. 

3.1. Mutasi Pangkat 

NO NAMA dan  NIP GOL JABATAN KET 

Lama Baru 

1. Mariani Saimima SH  
198304092009042002 

III/b III/c Panitera 
Pengganti 

Tepat 
Waktu 

2. Sapuan S.H.I, M.H. 
198008262009041003 

III/b III/c Hakim Tepat 
Waktu 

3. Saiin Ngalim S.HI 
198206192009041004 

III/b III/c Hakim Tepat 
Waktu 

4. Yusran Yamanokuan SH. 
198008092009041003 

III/b III/c KasubbagianKe
pegawaian, 

Organisasidan 
Tata Laksana 

Tepat 
Waktu 

5. Iswaty Arief S.MB. 
198109042009042002 

III/b III/c Kasubbagian 
Umum dan 

Tepat 
Waktu 
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Tabel 4 : Mutasi Pangkat 

3.2. MutasiJabatan 

a). Masuk 

Tabel 5 : Mutasi Masuk 

b). Keluar 

Tabel 6 : Mutasi Keluar 

 4.  Promosi 

Pengadilan Agama Morotai Menerbitkan Surat Kenaikan Gaji Berkala tahun 

2017 sebanyak 7 (Tujuh)  orang, yaitu : 

 

Tabel 7 : Promosi KGB 

Keuangan 

6. Helmi Syukur SH. 
198708232006041003 

III/a III/b KasubbagianPe
rencanaan, IT 
danPelaporan 

Tepat 
Waktu 

7. Muhammad Sulaiman S.H. 
198612302012121002 

III/a III/b Staf Tepat 
Waktu 

8. Rahmat Saleh, SH. 
198105062006041005 

II/c III/a Staf Tepat 
Waktu 

 
N
O 
 

NAMA JABATAN  
LAMA 

DARI 
SATKER 

TUJUAN 
SATKER 

JABATAN 
BARU 

1. Riana Ekawati S.H.,M.H. Hakim PA. Soasio PA. Morotai 
 

WakilKetua 

2. RahmatSaleh Staf PA.Ternate PA. Morotai Staf 

 
N
O 
 

NAMA JABATAN  
LAMA 

DARI 
SATKER 

TUJUAN 
SATKER 

JABATAN 
BARU 

1. Ode Amir R. 
Syamsudin 

JurusitaPengganti PA. Morotai PA Labuha Staf 

NO NAMA GOL JABATAN 

1. Abdul JarisDaud, SH. III/c Hakim 

2. Sapuan, S.H.I., MH. III/c Hakim 

3. SaiinNgalim,S.H.I III/c Hakim 

4. MarianiSaimima, SH. III/c Panitera Pengganti 

5. YusranYamanokuan, SH. III/c Kasubbagian Kepegawaian, 
Organisasi dan Tata 

Laksana 

6. IswatyArief, S.MB III/c Kasubbagian Umum dan 
Keuangan 

7. HelmiSyukur, SH. III/b Kasubbagian Perencanaan, 
IT dan Pelaporan 
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4.1. PromosiJabatan (AlihTugas) 

Tabel 8  : Promosi Jabatan  

 

5.  Pensiun 

 Pengadilan Agama Morotai pada tahun 2017 tidak ada pegawai yang 

Pensiun 

6.  Diklat 

Pengadilan Agama Morotai pada tahun 2017, telah 

menugaskan Hakim dan Pegawai untuk melaksanakan kegiatan 

pendidikan dan pelatihan teknis dan non teknis untuk mencapai SDM 

yang berkualitas, Hakim dan Pegawai yang mengikuti dapat dilihat 

sebagai berikut :  

 
 

N
o. 

 

Nama  Pegawai 
 

 

 

Nama 
Kegiatan 

Penyelenggara  

Waktu 

 

1 
Riana Ekawati, SH. MH. 

 
 

Diklat Juru Bicara / Humas Balitbang Kumdil MA-RI 16  s.d. 20 Oktober 
2017 

 

2 
Riana Ekawati, SH. MH, Diklat Sertifikasi Hakim Ekonomi Syariah  

Balitbang Kumdil 
MA-RI 

 

20 Oktober  s.d. 08 
November 2017 

3 Saiin Ngalim, SHI Diklat Pemantapan Kode Etik dan Perilaku 
Hakim (KEPPH 

 

Balitbang Kumdil 
MA-RI 

03  s.d. 08 April 2017 

4 Mohamad Rizky Usman, S.Kom Diklat Teknis TOT SIPP Tahap 1 Balitbang Kumdil 
MA-RI 

         25 s.d. 28 April 2017 

5 Sapuan, SHI, MH. Diklat Teknis TOT SIPP Tahap 2 Balitbang Kumdil 
MA-RI 

31 Juli s.d. 05 
Agustusl 2017 

6 Yusran Yamonokuan, SH. Diklat PIM Tingkat IV Balitbang Kumdil 
MA-RI 

14  Agustus s.d. 22 
Desember  2017 

7 Yusran Yamonokuan, SH. Diklat Pengadaan Jasa dan Barang 
Pemerintah 

Balitbang Kumdil 
MA-RI 

22  s.d. 27 Oktober  
2017 

8 Helmi Syukur, SH. Diklat E-Learning Pelayanan Publik 
Angkatan I 

Direktorat 
Jenderal Badan 

Peradilan Agama 
MA-RI 

03  s.d. 30 
November  2017 

Tabel 9 : Diklat 

NO NAMA JABATAN LAMA JABATAN BARU 

1. Hengki Ari Wibowo, S.Kom Staf Bendahara 
Pengeluaran 
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B.  KEADAAN PERKARA 

1. Rekapitulasi Perkara 

1.1.  Keadaan Perkara Tahun 2017 

Keadaan perkara pada Pengadilan Agama Morotai, baik sisa perkara 

tahun 2016 maupun perkara yang diterima dan diputus selama tahun 2017 

dapat diperinci sebagai berikut : 

No Nama Perkara 
Masuk 

Perkara Yg 
Diputus 

Sisa 
Perkara 
 

Keterangan 

I PA Morotai     

1 Perdata 

Agama 

160 148 12  

Tabel 10 : Keadaan Perkara 

1.2.  Jenis Perkara Yang Diterima Tahun 2017 

Pengadilan Agama Morotai selama tahun 2017 telah menerima 

sebanyak 143 Perkara, yang terdiri dari perkara contentious (gugatan) 

sebanyak 125 Perkara dan perkara voluntair (permohonan) sebanyak 18 

Perkara. 

a. Sisa tahun yang lalu  (2016)   17  Perkara 

b. Diterima tahun  2017 143 Perkara 

Jumlah   : 160 Perkara 

c. Diputus tahun  2017 148 Perkara 

Sisa Akhir tahun 2017 12 Perkara 

Tabel 11 : perkara diterima 

a.  Perkara contentious (gugatan) sebanyak 125 Perkara, dapat dirinci 

sebagai berikut : 

1. Izin Poligami - Perkara 

2. Cerai Talak 41 Perkara 

3. Cerai Gugat 81 Perkara 

4. Harta Bersama 1 Perkara 

5. Kewarisan 1 Perkara 

6 Hibah - Perkara 

7 Penguasaan Anak (Hadhonah)  - Perkara 

8 Harta Bawaan  - Perkara 

9 Derden verzet  - Perkara 

10 Lain-Lain (Gugatan) 1 Perkara 

Jumlah 125 Perkara 

Tabel 12 : perkara gugatan 
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b.  Perkara voluntair (permohonan) sebanyak 18 Perkara, dengan rincian 

sebagai berikut : 

1. Itsbat Nikah 6 Perkara 

2. Dispensasi Kawin 1 Perkara 

3. Wali Adhol 1 Perkara 

4. Perwalian 2 Perkara 

5. Izin Kawin 2 Perkara 

6. Pengasuhan anak - Perkara 

7.  Permohonan Perubahan Nama - Perkara 

8.  Penetapan Ahli Waris 6 Perkara 

9.  Pembatalan Perkawinan - Perkara 

10  Lain-lain - Perkara 

Jumlah 18 Perkara 

Tabel 13 : perkara permohonan 

 

     1.3.  Penyelesaian Perkara Tahun 2017 

Berdasarkan data tersebut di atas, selama tahun 2017 Pengadilan 

Agama Morotai telah menangani 160 Perkara, yang terdiri dari sisa 

perkara tahun 2016 sebanyak 17 Perkara ditambah perkara yang 

didaftarkan pada tahun 2017 sebanyak 143 Perkara. Dari 160 Perkara 

tersebut Pengadilan Agama Morotai di Tobelo telah 

menyelesaikan/memutus sebanyak 148 Perkara yang terdiri dari : 

c. Perkara contentious (gugatan) sebanyak 131 Perkara dengan rincian 

sebagai berikut : 

1. Izin Poligami - Perkara 

2. Cerai Talak 40 Perkara 

3. Cerai Gugat 86 Perkara 

4. Harta Bersama 1 Perkara 

5. Kewarisan 4 Perkara 

6. Hibah - Perkara 

7. Penguasaan Anak (Hadhonah) - Perkara 

8. Harta Bawaan - Perkara 

9. Derden Verzet - Perkara 

10 Wali Adhol - Perkara 

11 Pembatalan Perkawinan - Perkara 

12 Lain-lain - Perkara 

 Jumlah 131 Perkara 

Tabel 14 : penyelesaian gugatan 
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d. Perkara voluntair (permohonan) sebanyak 17 Perkara, dapat dirinci 

sebagai berikut : 

1. Itsbat Nikah 6 Perkara 

2. Dispensasi Kawin - Perkara 

3. Wali Adhol 1 Perkara 

4. Perwalian 2 Perkara 

5. Izin Kawin 2 Perkara 

6. Pengasuhan anak - Perkara 

7.  Permohonan Perubahan Nama - Perkara 

8.  Penetapan Ahli Waris 6 Perkara 

9.  Lain-lain - Perkara 

 Jumlah 17 Perkara 
 

Tabel 15 : penyelesaian  permohonan 

 

1.4.  Faktor Penyebab Terjadinya Perceraian 

Dari 148 Perkara yang diputus selama tahun 2017 terdapat 126 

Perkara perceraian, yang meliputi Cerai Talak dan Cerai Gugat. 

Adapun faktor penyebab terjadinya perceraian di Pengadilan Agama 

Morotai selama tahun 2017 terdapat 104 Perkara perceraian yang 

diterbitkan Akta Cerai,  dapat dikelompokan sebagai berikut : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tabel 16 : penyebab perceraian 

1. Zina 1 Perkara 

2. Mabuk 7 Perkara 

3. Madat - Perkara 

4. Judi 1 Perkara 

5. Meninggalkan Salah Satu Pihak 25 Perkara 

6. Dihukum Penjara - Perkara 

7. Poligami 4 Perkara 

8. KDRT 8 Perkara 

9. Cacat Badan - Perkara 

10. Perselisihan dan Pertengkaran Terus Menerus 52 Perkara 

11. Kawin Paksa 1 Perkara 

12. Murtad - Perkara 

13. Ekonomi 5 Perkara 

 Jumlah 104 Perkara 
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1.5.  Tingkat Penyelesaian Perkara 

Dari jumlah perkara yang diterima tahun 2017 sebanyak 143 Perkara 

ditambah sisa perkara tahun 2016 sebanyak 17 Perkara, jumlah 

sebanyak  160 Perkara, dengan jumlah perkara yang diputus pada tahun 

2017 sebanyak 148 Perkara, adapun sisa perkara tahun 2017 yang belum 

diputus sebanyak 12 Perkara, sedangkan untuk jangka waktu 

penyelesaian perkara tersebut sejak diterima pada pendaftaran sampai 

dengan diputus oleh Majelis Hakim pada tahun 2017 terdapat 135 

Perkara yang sudah Putus sampai dengan 3 Bulan, 9 Perkara sudah 

putus lebih 3 bulan kurang 5 bulan, 4 Perkara yang diputus lebih dari 5 

bulan, dan 0 Perkara putus lebih 5 bulan. 

1.6.  Minutasi Berkas Perkara 

Pengadilan Agama Morotai pada tahun 2017 telah berhasil memutus 

perkara sebanyak 148 Perkara, dari jumlah perkara yang diputus tersebut 

telah selesai diminutasi sebanyak 148  Perkara,  sehingga sisa sampai 

dengan akhir tahun 2017 tidak ada lagi perkara yang belum diminutasi. 

1.7.  Perkara Khusus yang menyangkut Peraturan Pemerintah Nomor  
10 Tahun 1983 Jo. Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 1990. 

Bagi Pegawai Negeri Sipil yang hendak melakukan perceraian dan 

Izin Poligami harus melalui prosedur khusus sesuai dengan ketentuan PP 

Nomor 10 tahun 1983 Jo. PP No. 45 Tahun 1990, yaitu memperoleh 

izin/surat keterangan dari Pejabat yang berwenang. Pada tahun 2017 

perkara perceraian yang dilakukan oleh PNS sebanyak 36 Perkara, 

sedangkan sisa perkara tahun 2016 sebanyak 5 Perkara, sehingga 

seluruhnya berjumlah 41 Perkara, dengan perincian sebagai berikut :\ 

1  Ada persetujuan Pejabat 
yang berwenang 

       41 Perkara 

2 Tidak ada persetujuan 
Pejabat yang berwenang 

        0 Perkara 

       Jumlah        41 Perkara 

Dari jumlah perkara tersebut posisi perkaranya dapat dirinci sebagai  

 berikut  : 

 
 
 
 
 
 
 
 

1 Baru didaftar -  Perkara 

2  Dalam proses 2 Perkara 

3  Telah diputus 38 Perkara 

4  Dicabut 1 Perkara 

5  Ditolak  - Perkara 

   Jumlah 41  Perkara 

mailto:pamorotai@yahoo.com
http://www.pa-morotai.go.id/


PENGADILAN AGAMA MOROTAI DI TOBELO 
Jl. Tugu Nusantara, Desa Gosoma, Tobelo, 97762. Telp 0924-2623536 - Fax - 

E-Mail : pamorotai@yahoo.com / pamorotai@gmail.com; Website : www.pa-morotai.go.id 
 

 

 

  

LAPORAN TAHUNAN 2017  42 

 

 
1.8.   Penyelesaian  Perkara dan Permohonan Pembagian Harta 
Peninggalan Diluar Sengketa.  

Penyelesaian permohonan pembagian harta peninggalan di luar 

sengketa (P3HP) sesuai pasal 107 ayat (2) Undang-undang Nomor 7 

Tahun 1989, Pengadilan Agama Morotai selama tahun 2017 tidak pernah 

menerima perkara ini. 

1.9.  Perkara yang Dimohonkan Sita 

Keadaan perkara yang dimohonkan sita pada tahun 2017 sebagai 

berikut: 

- Sisa tahun 2016     = 0   perkara; 
- Diterima tahun 2017    = 0   perkara; 
- Dilaksanakan tahun 2017   = 0   perkara; 
- Sisa tahun 2017     = 0   perkara; 

1.10. Perkara yang Dimohonkan Upaya Hukum  

Perkara yang dimohonkan Banding adalah sebagai berikut : 

- Sisa tahun 2016     = 0   perkara; 
- Diterima tahun 2017    = 4   perkara; 
- Diputus tahun 2017    = 4   perkara; 
- Sisa tahun 2017     = 0   perkara; 

Perkara yang dimohonkan Kasasi adalah sebagai berikut : 

- Sisa tahun 2016     = 0   perkara; 
- Diterima tahun 2017    = 0   perkara; 
- Diputus tahun 2017    = 0   perkara; 
- Sisa tahun 2017     = 0   perkara; 

Perkara yang dimohonkan Peninjauan Kembali adalah sebagai berikut  

- Sisa tahun 2016     = 1   perkara; 
- Diterima tahun 2017    = 0   perkara; 
- Diputus tahun 2017    = 1   perkara; 
- Sisa tahun 2017     = 0   perkara; 

 
Dari jumlah perkara yang diterima tahun 2017 sebanyak 143 Perkara 

ditambah sisa perkara tahun 2016 sebanyak 17 Perkara, jumlah 

sebanyak  160 Perkara, dengan jumlah perkara yang diputus pada tahun 

2017 sebanyak 148 Perkara, adapun sisa perkara tahun 2017 yang 

belum diputus sebanyak 12 Perkara, sedangkan untuk perkara yang 

tidak mengajukan upaya hukum banding sebanyak 144 perkara (4 

perkara banding), yang tidak mengajukan upaya hukum Kasasi sebanyak 

148 perkara (0 perkara Kasasi), dan yang tidak mengajukan upaya 

hukum Peninjauan Kembali (PK) sebanyak 148 perkara (0 perkara PK) 

pada tahun 2017 
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Diterima

Diputus

Sisa

 

Tabel 17 : Gambaran Perkara selama 2017 

 

1.11. Perkara yang Dimohonkan Eksekusi 

Keadaan perkara yang dimohonkan Eksekusi pada tahun 2017 

adalah sebagai berikut : 

- Sisa tahun 2016     = 1   perkara; 
- Diterima tahun 2017    = 0   perkara; 
- Dilaksanakan tahun 2017   = 1   perkara; 
- Sisa tahun 2017     = 0   perkara; 

1.12. Keuangan Perkara 

Penerimaan Keuangan Perkara di Pengadilan Agama Morotai telah 

dicatat dan dibukukan sesuai dengan ketentuan yang berlaku adalah 

sebagai berikut : 

a.  Buku Jurnal Keuangan Perkara, terdiri dari   

 KI-PA1/G. : Untuk perkara Gugatan. 

 KI.PA1/P. : Untuk perkara Permohonan. 

 KI.PA2  : Untuk perkara permohonan        Banding. 

 KI.PA3  : Untuk perkara permohonan Kasasi 

 KI.PA4  : Untuk perkara permohonan PK 

 KI.PA5  : Untuk permohonan Eksekusi. 

b.  Buku Induk Keuangan Perkara : 

 KI.PA6  : Untuk Buku Induk Keuangan perkara. 

 KI.PA7                : Untuk Buku Induk Keuangan Biaya Eksekusi. 

c. Buku Keuangan Biaya Kepaniteraan 

d. Buku Kas Pembantu 

e. Buku Bantu ATK Perkara. 

   Adapun rekapitulasi penerimaan dan pengeluaran keuangan 

perkara tahun 2017 dapat dilihat sebagai berikut  : 

\ 
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KEADAAN KEUANGAN PERKARA TAHUN 2017 

NO U R A I A N J U M L A H 

PENERIMAAN PENGELUARAN 

1 2 3 4 

1 Sisa Awal Tahun  Rp       61.355.568    

2 Penerimaan Tahun ini Rp     175.642.000     

3 Biaya Panggilan   Rp      77.960.000  

4 Biaya Penerjemahan   Rp.             - 

5 Biaya Sita   Rp.             - 

6 Biaya Pemeriksaan Setempat   Rp.      27.500.000 

7 Biaya Sumpah   Rp.             - 

8 Biaya Pemberitahuan Putusan   Rp       35.014.000  

9 Pengiriman Berkas   Rp.             - 

10 Materai   Rp            894.000  

11 Pendaftaran   Rp         4.490.000  

12 Redaksi   Rp            745.000  

13 ATK /dll   Rp         7.350.000  

14 Pengembalian Sisa Panjar Biaya 
Perkara.  

  Rp       54.574.000  

  Jumlah Pengeluaran   Rp     208.527.000  

15 S a l d o   Rp       28.470.568  

J U M L A H Rp     236.997.568  Rp     236.997.568 

Tabel 18 : keuangan perkara 

 
2.    Rasio Perkara Terhadap Majelis 

Capaian prosentase rasio Majelis Hakim terhadap perkara tahun 

2017 ditargetkan sebesar 100% atau 125 perkara Gugatan per Majelis 

Hakim (1:41) dengan perbandingan 3 Majelis Hakim, sedangkan perkara 

Permohonan per Majelis Hakim (1:6), dengan perbandingan 3 Majelis 

Hakim. Adapun jumlah berkas perkara Gugatan yang diterima atau 

masuk tahun 2017 berjumlah 125 perkara selanjutnya dibagi dengan 

jumlah 3 Majelis Hakim sehingga terdapat 41 perkara (1:41) per Majelis 

Hakim, sedangkan perkara Permohonan yang diterima atau masuk tahun 

2017 berjumlah 18 perkara selanjutnya dibagi dengan jumlah 3 Majelis 

Hakim sehingga terdapat 18 perkara (1:6) per Majelis Hakim. 

3.    Putusan Yang Diajukan Banding 
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  Keadaan perkara yang putusan yang diajukan Banding pada tahun 

2017 sebagai berikut: 

- Sisa tahun 2016     = 0   perkara ; 

- Diterima tahun 2017    = 4   perkara ; 

- Diputus tahun 2017    = 4   perkara ; 

- Sisa tahun 2017     = 0   perkara.; 

Dalam hal Putusan Pengadilan Tingkat I yang dikuatkan, yang 

dibatalkan dan yang tidak dapat diterima tingkat banding, 

Pengadilan Agama Morotai selama tahun 2017 menerima 4 perkara 

Banding. 

4.    Putusan Yang Diajukan Kasasi 

Keadaan perkara yang putusan yang diajukan Kasasi pada tahun 

2017 sebagai berikut: 

- Sisa tahun 2016     = 0   perkara ; 

- Diterima tahun 2017    = 0   perkara ; 

- Diputus tahun 2017    = 0   perkara ; 

- Sisa tahun 2017     = 0   perkara.; 

Dalam hal Putusan Pengadilan Tingkat I yang tidak dapat diterima 

tingkat Kasasi, Pengadilan Agama Morotai selama tahun 2017 tidak 

pernah menerima perkara ini. 

5.    Putusan Yang Diajukan Peninjauan Kembali 

Keadaan perkara yang putusan yang diajukan Peninjauan Kembali 

pada tahun 2017 sebagai berikut: 

- Sisa tahun 2016     = 1   perkara ; 

- Diterima tahun 2017    = 0   perkara ; 

- Diputus tahun 2017    = 1   perkara ; 

- Sisa tahun 2017     = 0   perkara.; 

Dalam hal Putusan Pengadilan Tingkat I yang dikuatkan, yang 

dibatalkan dan yang tidak dapat diterima tingkat Peninjauan Kembali 

terdapat 1 perkara yang saat ini telah selesai, dan Pengadilan Agama 

Morotai selama tahun 2017 tidak menerima perkara Peninjauan Kembali. 
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1.13. Perkara Yang Di Mediasi 

Dari jumlah perkara yang diterima sebanyak 143 Perkara, 18 

Perkara Permohonan dan 125 Perkara Gugatan, terdapat 30 Perkara 

yang dimediasi, dengan rincian sebagai berikut : 

- Berhasil      =  0    perkara 

- Tidak Berhasil     =  30  perkara 

- Gagal      =  0    perkara 

 

1.14. Perkara Anak Yang Berhasil melalui Diversi 

Permohonan Perkara Anak Yang Berhasil melalui Diversi, 

Pengadilan Agama Morotai selama tahun 2017 tidak pernah menerima 

perkara ini. 
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C. PENGELOLAAN SARANA DAN PRASARANA 

Usaha peningkatan pelaksanaan tugas pokok fungsi Pengadilan Agama 

di tempuh dengan jalan meningkatkan semua aspek kegiatan dalam 

organisasi yang meliputi aspek kelembagaan, kepegawaian, keuangan, 

perlengkapan dan fasilitas lainnya. 

Kelancaran, ketertiban dan kejujuran dalam melaksanakan tugas 

Peradilan Agama sebagian besar ditentukan oleh kelancaran dan ketertiban 

jalannya administrasi perkantoran dari masing-masing unit kerja yang berada 

di dalamnya. 

Untuk melaksanakan kegiatan dalam administrasi perkantoran tersebut 

selalu diperlukan adanya peralatan kantor yang dapat menjamin pelaksanaan 

tugas yang harus dilaksanakan secara efektif dan efisien. 

Dalam rangka menuju tertib administrasi perlengkapan perlu 

memperhatikan tahapan-tahapan dalam siklus perlengkapan meliputi : 

perencanaan dan penentuan kebutuhan, penyimpanan, pemeliharaan 

penghapusan serta terselenggaranya pengendalian terhadap kekayaan 

negara. 

 

No Sarana/Prasarana Gedung Jumlah Keterangan 

1 Ruang Ketua 1   

2 Ruang Wakil Ketua 1   

3 Ruang Hakim 1   

4 Ruang Panitera 1   

5 Ruang Sekretaris 1   

6 Ruang Sidang Umum 2   

7 Ruang Kepaniteraan 1   

8 Ruang Jurusita 1   

9 Ruang Bendahara 1   

10 Ruang Perpustakaan 1   

11 Ruang Kesekretariatan 1   

12 Ruang Kasir 1   

    
 
 
 

    

  Sarana/Prasarana Fasilitas Kantor     

1 Mesin Ketik Manual 1 Rusak 

2 Filling Cabinet 6   

3 Brandkas 2   

4 CCTV 1   
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5 Mesin Absensi 1   

6 Hand Metal Detector 1   

7 LCD Projector/ Infocus 1   

8 AC 12 5 rusak 

9 Televisi 3   

10 Handy Talky 5   

11 Genset 1   

12 PC Unit 16   

13 Laptop 23   

14 Scaner 2   

Tabel 19 : Sarana dan Prasarana Kantor 

 

 

NO Uraian Tahun 
Perolehan 

Kondisi Keterangan 

Baik Rusak 
Ringan 

Rusak 
Berat 

I Jenis Kendaraan Roda 4           

1 Kijang Innova 2007 √       

2 Daihatsu Xenia 2012 √       

              

II Jenis Kendaraan Roda 2           

1 Honda Supra X 125 2005 √       

2 Honda Supra X 125 2008 √       

3 Suzuki Thunder EN123 A 2008 √       

4 Suzuki Thunder EN123 A 2008 √       

Tabel 20 : kendaraan dinas 

 

 

a) Pengadaan 

Tahun 2017 diadakan pengadaan sarana dan prasarana di Lingkungan 

Pengadilan agama Morotai, yaitu: 

Pengadaan Teknologi Informasi dan Alat Pengolah data dengan 

nomor kontrak W29-A4/114/PL.04/I/2017. Tanggal 12 Januari 2017 

Oleh CV. Dirham Mulya. 

b) Pemeliharaan 

Anggaran Pemeliharaan Sarana dan Prasarana Fasilitas Gedung untuk 

tahun 2017 sebesar Rp. 137.658.000,- (seratus tiga puluh tujuh juta 

enam ratus lima puluh delapan ribu rupiah) yang terdiri dari 

pemeliharaan : 
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NO Uraian Kondisi Keterangan 

Baik Rusak Ringan Rusak Berat 

1 Rumah Dinas √       

1 Rumah Dinas Ketua       Belum Ada 

2 Rumah Dinas Wakil Ketua       Belum Ada 

3 Rumah Dinas Hakim       Belum Ada 

4 Rumah Dinas Panitera       Belum Ada 

5 Rumah Dinas Sekretaris       Belum Ada 

Tabel 21 : rumah dinas 

PEMELIHARAAN GEDUNG 
PENGADILAN AGAMA MOROTAI DI TOBELO 

TAHUN 2017 

      

No URAIAN VOLUME  HARGA JUMLAH BIAYA 

SATUAN 

1 Gedung Kantor 640 m2 55.910 35.782.000 

2 Halaman 574 m2 7.318 4.200.000 

            

  Jumlah       39.982.000 

      

      
      

PEMELIHARAAN PERALATAN DAN MESIN 
PENGADILAN AGAMA MOROTAI DI TOBELO 

TAHUN 2017 

      

No URAIAN VOLUME  HARGA JUMLAH BIAYA 

SATUAN 

1 Ac Split 9 Unit 500.000 4.500.000 

2 Printer 15 Unit 316.667 4.750.000 

3 Laptop 15 Unit 466.667 7.000.000 

4 PC 8 Unit 500.000 4.000.000 

5 Kendaraan Roda 2 4 Unit 3.356.500 13.426.000 

6 Kendaraan Roda 4 2 Unit 32.000.000 64.000.000 

          0 

            

  Jumlah       97.676.000 

Tabel 22 : pemeliharaan gedung dan peralatan mesin 

 

c) Penghapusan 

Tahun 2017 tidak ada penghapusan sarana dan prasarana fasilitas 

gedung. 

d) Urusan Umum 
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Pengelolaan urusan umum pada Pengadilan Agama Morotai meliputi 

pengurusan surat menyurat, perlengkapan, rumah tangga dan 

perpustakaan. 

Pengurusan Surat Menyurat 

 Menerima, menyortir, membuka, mengarahkan, memberi nomor, 

mencatat dan mendistribusikan surat masuk sebanyak 444 surat, 

dengan klasifikasi surat sebagai berikut : 

 KP (Kepegawaian)        sebanyak 59  surat 

 OT (Organisasi dan Tatalaksana) sebanyak 40  surat 

 KU (Keuangan)   sebanyak 45  surat 

 HK (Hukum)         sebanyak 147  surat 

 KS (Kesekretariatan)        sebanyak 2  surat 

 HM (Kehumasan)   sebanyak 34  surat 

 PP (Pendidikan dan Pelatihan)      sebanyak 03  surat 

 PL (Perlengkapan)        sebanyak 17  surat 

 PS     sebanyak 02  surat 

 Lain-lain    sebanyak 95  surat 

       Jumlah    444  surat 

 Mengolah dan mengirim surat keluar sebanyak 665 surat, dengan 

klasifikasi surat sebagai berikut : 

 KP (Kepegawaian)        sebanyak 196   surat 

 OT (Organisasi dan Tatalaksana)  sebanyak  35     surat 

 KU (Keuangan)   sebanyak 87  surat 

 HK (Hukum)         sebanyak   265  surat 

 KS (Kesekretariatan)        sebanyak 05     surat 

 HM (Kehumasan)   sebanyak   11     surat  

 PP (Pendidikan dan Pelatihan)      sebanyak     10  surat 

 PL (Perlengkapan)        sebanyak 54   surat 

 PS     sebanyak 02   surat 

 PB Lain-lain         sebanyak      00   surat 

       Jumlah       665  surat 

 

e) Pengelolaan Rumah Tangga  

1. Mengelola Alat Tulis Kantor, yaitu mengadakan Alat Tulis Kantor 

yang sumber dananya dari DIPA Tahun 2017, baik itu dari dana 

ATK khusus untuk perkara maupun ATK selain untuk perkara, 

kemudian mendistribusikan Alat Tulis Kantor kepada pegawai 
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sesuai kebutuhan, membuat berita acara pemeriksaan barang 

persediaan alat tulis kantor secara berkala setiap satu bulan sekali 

dan setiap tiga bulan sekali serta menginventarisir pengadaan dan 

pendistribusian alat tulis kantor selama tahun 2017. 

2. Mengelola perawatan gedung kantor Pengadilan Agama Morotai, 

yaitu pengecatan gedung bagian dalam dan pemeliharaan rumput. 

3. Mengelola perawatan kendaraan dinas roda 4 (empat) sebanyak 2 

unit dan roda 2 (dua) sebanyak 4 unit. 

4. Mengelola perawatan barang inventaris berupa perbaikan 

Computer dan Printer dan Air Conditioner. 

5. Mengelola kebersihan dan penataan lingkungan hidup dengan cara 

mengepel seluruh lantai setiap pagi hari, membenahi kabel-

kabel/saluran/jaringan computer, mengatur tata ruang kantor. 

6. Mengelola pelayanan pengemudi untuk Ketua, dan Panitera serta 

Operasional. 

7. Mengelola Keamanan Kantor,  Kebersihan Kantor, Halaman Kantor 

dan Keindahan Taman, terutama selalu menjaga kebersihan Toilet 

yang ada di Kantor Pengadilan Agama Morotai. 

 

f) Laporan Umum 

 Membuat Laporan Barang Milik Negara dan Melakukan rekonsiliasi  

internal dengan bagian keuangan serta rekonsiliasi dengan Kantor 

KPKNL Ternate persemester dan tahunan dan mengirimkan laporan 

mutasi barang persemester sebanyak 2 kali ke Pengadilan Tinggi 

Ternate sebagai Koordinator Wilayah. 

 Membuat dan mengirimkan laporan Semster / tahunan CALK BMN 

barang inventaris sebanyak 2 kali setiap tahun. 
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1. Realisasi Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa 
   LAPORAN PENGADAAN BARANG/JASA YANG TELAH DILAKSANAKAN TAHUN 2017      

   PADA SATKER : PENGADILAN AGAMA MOROTAI      

            

JENIS PEKERJAAN : PEKERJAAN KONSTRUKSI/PENGADAAN BARANG/JASA LAINNYA         

No Paket Pekerjaan Uraian Spesifikasi Nilai Perolehan   NAMA PENYEDIA KET 

PAGU KONTRAK PERENCANAAN PENGAWASAAN ADMINISTRASI JUMLAH 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1 Pengadaan Pengolah Data dan Komunikasi 1. Pengadaan PC Rp. 37.500.000     Rp. 37.500.000 CV. Dirham Mulia - 

2. Pengadaan Printer 

3. Pengadaan CCTV 

4. Pengadaan Handy Talky 

2 Pengadaan Alat Pengolah Data dan 
Komunikasi Pendukung SIPP 

1. 
2. 
3. 

4.5 
6 

Pengadaan Laptop 
Pengadaan Kabel UTP Cat 6 
Pengadaan PC 
Pengadaan Printer 
Pengadaan TV LED 
Pengadaan UPS 

Rp. 80.000.000     Rp. 79.725.000 CV. Dirham Mulia - 

3 Pengadaan Teknologi Informasi  Antivirus  Rp.  5.000.000 
 

    Rp. 5.000.000 CV. Dirham Mulia - 
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2. Realisasi pelaksanaan belanja modal peralatan dan mesin 

Kode Uraian Pagu  Realisasi   Jumlah 
Realisasi  

%  Sisa 
Anggaran   Januari  Februari   Maret   April   Mei   Juni   Juli   Agustus  September  Oktober  November  Desember  

1071.951 Peralatan dan Fasilitas 
Perkantoran 

     
122.500.000  

122.225.000                         -                            
-    

                     
-    

                     
-    

                     -                         
-    

                     
-    

                     
-    

     
122.225.000  

99.78 275.000    

054 Pengadaan Teknologi Informasi                 

 536111 Belanja Modal Lainya  5.000.000  5.000.000  -                  5.000.000 100.00  - 

                                   

057 Pengadaan Alat Pengolah Data 
dan Komunikasi Kesekretariatan 

                

 532111 Belanja Modal Peralatan dan Mesin 37.500.000 37.500.000 -           37.500.000 100.00 - 

060  Pengadaan Alat Pengolah Data 
dan Komunikasi Pendukung SIPP 

                

 532111 Belanja Modal Peralatan dan Mesin 80.000.000 79.725.000 - - - - - - - - - - - 79.725.000 99.66 275.000 
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3. Realisasi pelaksanaan operasional dan pemeliharaan kantor 

Kode Uraian Pagu  Realisasi   Jumlah 
Realisasi  

%  Sisa 
Anggaran   Januari   Februari   Maret   April   Mei   Juni   Juli   Agustus   September   Oktober   November   Desember  

002. C Penyelenggaraan Operasional dan 
Pemeliharaan Perkantoran 

    
         

137,658,000  

                    
-    

       
         

12,330,000  
 

     
         
46,673,000  
 

       
               

10,236,500  
 

       
                 

9,962,500  

 

       
         

14,240,000  

 

       
           

6,674,000  

 

       
           

5,497,000  

 

       
           

6,510,000  

 

       
           

4,033,500  

 

       
           

4,815,000  

 

       
           

8,920,500  

 

      
       

129,892,000  

 

94.36 

 
       
         

7,766,000  

 

52 BELANJA PEMELIHARAAN        
         

137,658,000  

                    
-    

        
         

12,330,000  
 

        
         

46,673,000  
 

        
               

10,236,500  
 

        
                 

9,962,500  

 

        
         

14,240,000  

 

        
           

6,674,000  

 

        
           

5,497,000  

 

        
           

6,510,000  

 

        
           

4,033,500  

 

        
           

4,815,000  

 

        
           

8,920,500  

 

       
       

129,892,000  

 

99.70         
         

7,766,000  

 

 523112 Perawatan Gedung Kantor            
39,982,000  

                    
-    

                      
      575,000  

                  
39,000,000  

 

                                         
351,500  

 

                     
-    

                     
-    

                     

50,500  

 

         

39,977,000  

 

 

94.36 

 

                                      
5,000  

  

 523123 Pemeliharaan Peralatan dan Mesin          
  97,676,000  

                    
-    

         
11,755,000  

 

                 
7,673,000  

 

                          
9,885,000  

 

                          
9,962,500  

  

                 
14,240,000  

 

                    
6,674,000  

 

                   
5,497,000  

 

                    
6,510,000  

 

                    
4,033,500  

 

                    
4,815,000  

 

                    
8,870,000  

 

                 
89,915,000  

 

 

92.05 

 

                            
7,761,000  

 

                   

 

3.1. Gedung dan bangunan 

Kode Uraian Pagu  Realisasi   Jumlah 
Realisasi  

%  Sisa 
Anggaran   Januari   Februari   Maret   April   Mei   Juni   Juli   Agustus   September   Oktober   November   Desember  

002 
- C 

523112 Perawatan Gedung 
Kantor 

          
39,982,000 

                    
-    

                           
575,000    

            
39,000,000 

                     
351,500 

                     
-    

                     
-    

            -                       
-    

            -              -                      -                         
50,500  

 

          
39,977,000 

 

94.36 

 

 

5,000 

 

3.2. Peralatan dan mesin 

Kode Uraian Pagu  Realisasi   Jumlah 
Realisasi  

%  Sisa 
Anggaran   Januari   Februari   Maret   April   Mei   Juni   Juli   Agustus   September   Oktober   November   Desember  

002 
- D 

523123 Pemeliharaan Peralatan dan 
Mesin 

        
97,676,000 

                    
-    

         
11,755,000 

       
7,673,000 

         
9,885,000 

         
9,962,500 

         
14,240,000 

         
6,674,000   

         
5,497,000 

         
6,510,000 

         
4,033,500 

         
4,815,000 

         
8,870,000 

        
89,915,000  

 

92.05 

 
                      

7,761,000 
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4. Realisasi pelaksanaan Penghapusan 

Untuk tahun 2017 tidak ada usulan penghapusan Sarana dan Prasarana Gedung, 

baik gedung kantor , fasilitas maupun rumah dinas.  

.  

D. PENGELOLAAN KEUANGAN 

Pengelolaan keuangan Merupakan pelaksanaan anggaran yang ditetapkan dalam 

DIPA tahun 2016 dan telah dilaksanakan dengan baik dan memiliki bukti 

pertanggungjawaban secara administrasi jelas, tertib dan sesuai dengan peraturan 

perundangan yang berlaku. Pagu DIPA Pengadilan Agama Morotai Tahun 2016 terdiri dari 

: 

       DIPA 005.01.01 (Program Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis 

Lainnya Mahkamah Agung) berjumlah Rp. 3.055.383.000,- (Tiga milyar lima puluh 

lima juta tiga ratus delapan puluh tiga ribu rupiah) 

       DIPA 005.01.02 (Program Peningkatan Sarana dan Prasarana Aparatur Mahkamah 

Agung) berjumlah Rp. 122.500.000,- (seratus dua puluh dua juta lima ratus ribu 

rupiah) 

       DIPA 005.04.08 (Program Peningkatan Manajemen Peradilan Agama) berjumlah Rp. 

74,000.000,- (Tujuh puluh empat juta rupiah) 

0

50000000

100000000

150000000

200000000

250000000

300000000

350000000

400000000

2017

005.01.01

005.01.02

005.04.08

 

1. Program Dukungan Manajemen dan Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya 

(Rincian realisasi anggaran Pagu DIPA 005.01.01): 

a.   Belanja Pegawai 

Belanja Pegawai merupakan anggaran yang diperuntukan membayar gaji 

pegawai terdiri dari gaji pokok, tunjangan isteri, tunjangan anak, tunjangan beras dan 

tunjangan jabatan baik struktural maupun fungsional serta pendapatan lain yang 

didasarkan pada peraturan yang berlaku. Alokasi belanja pegawai dalam pagu DIPA 

Pengadilan Agama Morotai tahun 2017 sebesar Rp. 2.461.001.000,- (Dua milyar 

empat ratus enam puluh satu juta seribu rupiah) dan telah terealisasi sebesar Rp. 

2.531.898.990,- (Dua milyar lima ratus tiga puluh satu juta delapan ratus Sembilan 
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puluh delapan ribu Sembilan ratus Sembilan puluh rupiah) atau 103% sehingga 

terjadi sisa pada Pagu minus pada belanja pegawai sebesar Rp. (70.897.990) (tujuh 

puluh juta delapan ratus Sembilan puluh tujuh ribu Sembilan ratus Sembilan puluh 

ribu rupiah) 

b.   Belanja Barang (belanja barang operasional dan belanja barang non 

operasional) 

Belanja barang merupakan anggaran yang diperuntukan biaya operasional 

kantor yang sifatnya menunjang kegiatan tugas pokok dan fungsi (tupoksi) 

pengadilan diantaranya biaya keperluan sehari-hari perkantoran, biaya langganan 

daya dan jasa, biaya perjalanan, dan sebagainya. Alokasi belanja barang dalam 

pagu DIPA Pengadilan Agama Morotai tahun 2017 sebesar Rp. 526.122.000- (lima 

ratus dua puluh enam juta seratus dua puluh dua ribu  rupiah) dengan realisasi 

sebesar Rp. 497.043.500,- (empat ratus Sembilan puluh tujuh juta empat puluh tiga 

ribu lima ratus rupiah) atau 94,47%. Sisa pagu belanja barang  sebesar Rp. 

29.078.500,- (Dua puluh sembilan juta tujuh puluh delapan ribu lima ratus rupiah) 

dan telah dikembalikan ke kas Negara. 

 

c. Belanja Modal 

Alokasi belanja modal dalam pagu DIPA Pengadilan Agama Morotai sebesar 

Rp. 122.500.000- (seratus dua puluh dua juta lima ratus ribu rupiah) untuk belanja 

modal Pengadaan Teknologi Informasi, Alat Pengolah Data dan Komunikasi 

Kesekretariatan dan Alat Pengolah Data dan Komunikasi SIIP. Belanja modal telah 

terealisasi sebesar Rp. 122.225.000.,- (seratus dua puluh dua juta dua ratus dua 

puluh lima ribu rupiah) atau 99.36%. Sisa anggaran yang tidak terealisasi sebesar 

Rp. 275.000,- ( dua ratus tujuh puluh lima ribu rupiah)  
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DAFTAR REALISASI DIPA 005.01.01 (BELANJA PEGAWAI, BELANJA BARANG, 

BELANJA MODAL) PENGADILAN AGAMA MOROTAI TAHUN 2017 

 

Kode Uraian Pagu  Jumlah 
Realisasi  

%  Sisa 
Anggaran  

  P A G U     
3.177.883.000  

     
3,219,341,490  

 

 
101 

    
 141.732.871  

 
005.01.01 Program Dukungan Manajemen dan 

Pelaksanaan Tugas Teknis Lainnya Mahkamah 
Agung 

 
3.055.383.000  

 
  3,097,116,490  
 

 
101 

 

          
134.237.271  

 
1066 Pembinaan Administrasi dan 

Pengelolaan Keuangan Badan 
Administrasi 

        

1066.994 Layanan Perkantoran     
      2,987,123,000  

 
    3,028,942,490  

 
101.40 

           
     (41,819,490) 

 
001 Pembayaran Gaji dan Tunjangan         

51 BELANJA PEGAWAI   2,461,001,000  
 

  2,531,898,990  
 

103    (70,897,990) 
 

001 
– A 

511111 Belanja Gaji Pokok PNS          974,335,000  
 

   1,077,571,200  
 
 

110,60    
(103,236,200) 

 
  511119 Belanja Pembulatan Gaji PNS                   19,000           17,245  

 
90.76 

1,755  

  511121 Belanja Tunj. Suami / Istri PNS            93,482,000  
 

94,820,190  
 

101.43 
 

       (1,338,190) 

  511122 Belanja Tunj. Anak PNS        
           25,610,000  

 

         
         27,442,330  

 

 
107.15 

 

                 
       (1,832,330) 

 
  511123 Belanja Tunj. Struktural PNS            26,130,000  

 
26,130,000 

 
100 - 

  511124 Belanja Tunj. Fungsional PNS          734,695,000  
 

    789,990,000  107.53 
 

    (55,295,000) 
 

  511125 Belanja Tunj. PPh PNS          114,025,000  
 

 101,164,905  
 

88.72 
 

       12,860,095  
 

  511126 Belanja Tunj. Beras PNS            71,629,000  
 

        72,326,120  
 

100.97 
 

      (697,120) 
 

  511129 Belanja Uang Makan PNS        238,656,000  
 

      183,667,000  
 

76.96 
 

      54,989,000  
 

  511151 Belanja Tunj. Umum PNS              9,620,000  
 

        9,970,000  
 

103.64 
 

          (350,000) 
 

  511157 Belanja Tunj. Kemahalan Hakim          172,800,000  
 

       148,800,000  
 

86.11 
 

       24,000,000  
 

002 Penyelenggaraan Operasional 
dan Pemeliharaan Perkantoran 

         
526,122,000  

 

      
       497,043,500  

 

94,61         
       29,078,500  

 

52 BELANJA BARANG OPERASIONAL          526,122,000  

 

       497,043,500  

 

94.47 

 

       29,078,500  

 
002 
– A 

521111 Belanja Keperluan Perkantoran         
         141,000,000  

 

           
       138,070,500  

 

97.92 

 
         2,929,500  

 

 521811 Belanja Barang Untuk Keperluan 
Konsumsi 

           64,060,000  

 
         

         64,005,500  

 

99.91 

 

              54,500  

 

 521813 Belanja Barang Persediaan Pita 
Cukai, Maretai, Leges 

             1,200,000  

 
           1,164,000  

 
97.00 

 
              36,000  

 

       

5221 LANGGANAN DAYA DAN JASA          132,104,000  

 
         

       114,361,500  

 

86.57 

 

       17,742,500  
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002 
– B 

522111 Belanja Keperluan Perkantoran            81,868,000  

 
         81,291,000  

 
99.30 

 
            577,000  

 

 521114 Pengiriman Surat Dinas               
                600,000  

 

              
              374,500  

 

62.42 

 

            225,500  

 

  522111 Belanja Langganan Listrik            39,987,000  

 

         31,987,000  

 

79.99 

 
             

         8,000,000  

 
  522112 Belanja Langganan Telepon              2,044,000  

 

              871,000  

 

42.61 

 

         1,173,000  

 
 522113 Belanja Langganan Air              7,605,000  

 

           5,105,500  

 

67.13 

 

         2,499,500  

 
       

5231 PEMELIHARAAN KANTOR          137,658,000  

 
119.445.700 99.54 554.300                     

002 
– C 

523112 Belanja Barang Persediaan 
Pemeliharaan 

25.500.000 25.500.000 100.00  

 523123 Belanja Barang Persediaan 
Pemeliharaan Peralatan dan Mesin 

94.500.000 93.945.700 99.41 554.300 

       
5211 PEMBAYARAN TERKAIT 

PELAKSANAAN OPERASIONAL 
KANTOR 

     34.500.000       34.500.000 100.00 -  

002 
– D 

521115 Honor Operasional Satuan Kerja       34.500.000        34.500.000  100.00 -  

       

              
1066.007 Layanan Dukungan Manajemen 

Pengadilan 
       68,260,000         68,260,000  99.87 86.000    

011 Belanja Barang Non Operasional         
52 BELANJA BARANG NON 

OPERASIONAL 
        68,260,000          68,174.000  99.87 86.000    

011 
- A 

521211 Pertemuan / Rapat Koordinasi 
(Belanja Bahan) 

         7,860,000            7.826.000  99.57 34.000    

011 
– B 

524119 Pembinaan dan Konsultasi         60,400,000          60,348,000  99.91 52.000    

53 BELANJA MODAL  
122.500.000  

 
122.225.000 

 

 
99.78 

   
     275.000  

054 536111 Pengadaan Teknologi Informasi 5.000.000  5.000.000  100.00                      -    
              

057 532111 Pengadaan Alat Pengolah Data dan 
Komunikasi Pendukung 
Kesekretaratan 

37.500.000  37.500.000  100.00                       -    

              
060 532111 Pengadaan Alat Pengolah Data dan 

Komunikasi Pendukung SIPP 
    80.000.000   79.725.000 

 
99.66 275.000  

 

2. Program Sarana dan Prasarana Aparatur Mahkamah Agung (Rincian realisasi 

anggaran Pagu DIPA 005.01.002) 

a. Teknologi Informasi 

Alokasi anggaran untuk pengadaan Teknologi Informasi dalam pagu DIPA 

Pengadilan Agama Morotai sebesar Rp. 5,000,000,- (lima juta rupiah) dan 

telah terealisasi sebesar Rp. 5.000.000,- (lima juta rupiah), sisa anggaran yang 

tidak terealisasi sebesar Rp. 0,- (nol rupiah). 
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b. Peralatan dan Mesin, (Alat Pengolah Data dan Komunikasi Pendukung 

Kesekretariatan) 

Alokasi anggaran untuk pengadaan Peralatan dan Mesin diantara adalah, PC, 

Printer, CCTV dan andy Talky dalam pagu DIPA Pengadilan Agama Morotai 

sebesar Rp. 37.500.000,- (tiga puluh tjuh juta lima ratus ribu rupiah) dan 

terealisasi sebesar Rp. 37.500.000,- (tiga puluh tjuh juta lima ratus ribu 

rupiah), sisa anggaran yang tidak terealisasi sebesar Rp. 0,- (nol rupiah). 

c. Peralatan dan Mesin, (Alat Pengolah Data dan Komunikasi Pendukung SIPP) 

Alokasi anggaran untuk untuk pengadaan Peralatan dan Mesin diantara 

adalah Laptop, Kabel UTP cat 6, PC, Printer, TV LED dan UPS,  dalam pagu 

DIPA Pengadilan Agama Morotai sebesar Rp. 80.000.000,-(delapan puluh juta 

rupiah rupiah) dan terealisasi sebesar Rp. 79.725.000,-(tujuh puluh Sembilan 

juta tujuh ratus dua puluh lima ribu rupiah), sisa anggaran yang tidak 

terealisasi sebesar Rp. 275.000,-(dua ratus tujuh puluh lima ribu rupiah).  

 

005.01.02 Program Peningkatan Sarana dan Prasarana 
Aparatur Mahkamah Agung 

122.500.000 122.225.000    
  

98.69 275.000 

1071 Pengadaan Sarana dan Prasarana di 
Lingkungan Mahkamah Agung 

1071.951 Layanan Internal     
054 Pengadaan Teknologi Informasi        5.000.000        5.000.000  100.00   

057 Pengadaan Alat Pengolah Data dan Komunikasi 
Pendukung Kesektretariatan 

 
37.500.000 

 
37.500.000 

 
100.00 

- 

060 Pengadaan Alat Pengolah Data dan Komunikasi 
Pendukung Kesektretariatan 

 
80.000.000 

 
79.725.000 

 
99.66 

 
275.000 

 

3. Program Peningkatan Manajemen Peradilan Agama Rincian ( realisasi 

anggaran Pagu DIPA 005.04.08 ) 

a. Memberikan Pembebasan Biaya Perkara 

Alokasi anggaran untuk penyelesaian administrasi perkara dalam pagu DIPA 

Pengadilan Agama Morotai sebesar Rp. 4..000.000,- (empat juta rupiah) dan 

telah terealisasi sebesar Rp. Rp. 3.875.000,- (tita juta delapan ratus tujuh puluh 

lima ribu rupiah), sisa anggaran yang tidak terealisasi sebesar Rp. 125.000,- 

(seratus dua puluh lima ribu rupiah). 

b. Sidang di Luar Gedung Pengadilan. 

Alokasi anggaran untuk melaksanakan sidang di luar gedung Pengadilan 

dalam pagu DIPA Pengadilan Agama Morotai sebesar Rp. 70.000.000,- (tujuh 

puluh juta rupiah) dan telah terealisasi sebesar Rp. 69.966.500,- (enam puluh 

Sembilan juta Sembilan ratus enam puluh enam ribu lima ratus rupiah), sisa 

anggaran yang tidak terealisasi sebesar Rp.33.500,- (tiga puluh tiga ribu lima 

ratus rupiah) 
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DAFTAR REALISASI DIPA 005.04.08 (PROGRAM PENINGKATAN MANAJEMEN 

PERADILAN AGAMA) PENGADILAN AGAMA MOROTAI TAHUN 2017 

005.04.08 Program Peningkatan Manajemen Peradilan 
Agama 

        

1053 Peningkatan Manajemen Peradilan Agama         
74,000,000  

        
73,841,500  

 
99.79 

 
158.500 

              
1053.003 Perkara dilingkungan Peradilan Agama yang 

diselesaikan melalui Pembebasan Biaya perkara                                                                                                                                            
        

4,000,000  
        

3.875,000  
 

97.00 
                      

125.000   
051 521219 Pembebasan Biaya Perkara           

4,000,000  
          

3.875,000  
 

97.00 
                      

125.000    
       
1053.004 Perkara dilingkungan Peradilan Agama yang 

diselesaikan melalui sidang diluar gedung/Sidang 
Terpadu 

70,000,000 69.996.500 99.95 33.500 

 051 524111  Melaksanakan Sidang diLuar Gedung Pengadilan   70.000.000 69.966.500  99.95  33.500 
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E. DUKUNGAN TEKNOLOGI INFORMASI TERKAIT SIPP 

1. Publikasi Perkara (One Day One Publish) 

- Informasi Penelusuran Perkara 

     Masyarakat dapat mengakses perkembangan proses perkara mereka di pengadilan agama 

morotai di setiap tingkatan secara online. Pemanfaatan teknologi informasi untuk mendukung 

transparansi penyelesaian perkara sudah dijalankan Pengadilan Agama Morotai sejak beberapa 

tahun lalu. Dengan melakukan sinkronisasi data local ke online, Hal ini dilakukan untuk 

mempermudah para pencari keadilan dalam mengakses informasi perkara mereka dalam setiap 

proses persidangan secara online. 

melalui http:// sipp.pa-morotai.go.id, pada tahun 2017 SIPP PA Morotai  telah melakukan 

sinkronisasi sebanyak 125 perkara, dan telah memakai versi terbaru SIPP 3.2  

 

 

 

 

 

 

 

        Gambar : SIPP website PA Morotai 

 

- Publikasi Putusan 

Publikasi putusan secara online memiliki arti yang amat penting dalam proses transparansi 

peradilan. Melalui publikasi putusan ini masyarakat dapat dengan mudah mengakses produk 

Pengadilan Agama Morotai di manapun dan kapanpun. Publikasi putusan juga dapat memacu 

peningkatan kualitas putusan Hakim karena setiap orang dapat menilai kualitas putusan 

pengadilan. Hakim akan terpacu untuk membuat putusan yang lebih berkualitas karena 

mahkota Hakim terletak pada putusannya. 

Tradisi mempublikasikan putusan ini sudah dilakasanakan Pengadilan Agama Morotai   dari  

tahun 2012 hingga saat ini . Putusan-putusan itu diunggah ke portal http:// 

putusan.mahkamahagung.go.id dan Tahun 2017, jumlah putusan yang tersedia di portal 

direktori putusan Mahkamah Agung untuk Pengadilan Agama Morotai sebanyak 40 putusan. 

Jumlah itu menurun dibandingkan tahun 2016, akibat keterbatasan SDM 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar : website Direktori Putusan  
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- Pelayanan Informasi Melalui Website Pengadilan 
 

Pelayanan informasi pengadilan selain diberikan melalui fasilitas Meja Informasi, juga 

disediakan melalui media elektronik yakni website resmi pengadilan. Pengadilan Agama Morotai 

sudah memiliki website resmi yaitu www.pa-morotai.go.id. 

Website  pengadilan menampilkan informasi seperti yang diatur dalam Undang-Undang Nomor 

14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik dan SK KMA Nomor 1-144/KMA/ 

SK/I/2011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi Pengadilan. Dan juga jadwal sidang yang 

bisa dilihat pada website Pengadilan Agama Morotai, kedepan akan terus dilakukan update 

menu dan tampilan pada website tersebut. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar : website Pengadilan Agama Morotai 

 

2. Perangkat Keras (Hardware) 

Dalam rangka penguatan pemanfaatan teknologi informasi di lingkungan Pengadilan 

Agama Morotai, maka sarana dan prasarana yang menjadi perangkat keras 

(Hardware) yang tersedia adalah: 
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 Beberapa computer (PC)/Laptop dengan prosessor: 

 Intel Xeon Sebanyak   : 1 buah 

 Core i5 sebanyak    : 16 buah 

 Pentium Dual sebanyak   : 8 buah 

 Core two duo sebanyak   : 3 buah 

 Inter Core i3 sebanyak   : 6 buah 

 Intel (R) Pentium P6200 sebanyak  : 2 buah 

 Intel Atom D525 sebanyak   : 1 buah 
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 Intel Atom N280 sebanyak   : 2 buah  

 Beberapa jumlah computer  (PC)/laptop dengan memori : 

 Kurangdari 1 GB sebanyak  : 9 buah 

 Lebih dari 1 GB sebanyak   : 26 buah 

 Beberapa jumlah computer (PC) dengan hardisk: 

 Lebih dari 40 GB sebanyak  : 17 buah 

 Beberapa jumlah computer (PC) dengan monitor: 

 Kurang dari 17 inchi LCD sebanyak : 14 buah 

 Printer sebanyak     : 26 buah 

 Scanner sebanyak     : 2 buah 

 UPS sebanyak     : 2 buah 

3. Perangkat Lunak (Software) 

Di antara perangkat lunak (software) yang tersedia di Pengadilan Agama Morotai 

meliputi: 

 Sistem operasi computer yang digunakan adalah: 

 Windows XP sebanyak   : 9PC/Laptop 

 Windows 7 dan 8 sebanyak  : 17PC/Laptop 

 Windows 10 Sebanyak   : 11 PC/Laptop 

 Aplikasi umum yang terpasang dan digunakan di client adalah: 

 Web Browser, yaitu : Mozila Firefox, Chrome, internet Explorer 

 PDF Reader, yaitu: Adobe Reader 

 Office, yaitu: Microsoft Office 2007, 2010 dan 2013 

 Kompresi, yaitu: Win RAR 

 Antivirus, yaitu: Bitdefender 

 Aplikasi khusus yang terpasang dan digunakan untuk mendukung penyelesaian 

pekerjaan pada Pengadilan Agama Morotai adalah: 

 Untuk administrasi perkara adalah: 

 SIPP Versi 3.2.0 yaitu jenis Web Based. 

 Aplikasi Antrian dan Panggilan Sidang  

 Untuk administrasi Keuangan adalah: 

 Aplikasi SPM, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Aplikasi SAKPA, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Aplikasi SILABI, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Aplikasi KOMDANAS, yaitu jenis Aplikasi berupa Web Based 

 Aplikasi GPP, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Untuk administrasi Kepegawaian / SDM adalah: 
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 Aplikasi SIKEP, yaitu jenis Aplikasi berupa Web Based 

 Aplikasi SAPK, yaitu jenis Aplikasi berupa Web Based 

 Aplikasi KOMDANAS, yaitu jenis Aplikasi berupa Web Based  

 Untuk administrasi Umum dan Aset adalah: 

 Aplikasi SIMAK BMN, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Aplikasi KOMDANAS, yaitu jenis Aplikasi berupa Web Based  

 Aplikasi PERSEDIAAN, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Aplikasi Perpustakaan, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Untuk Administrasi Perencanaan Teknologi Informasi dan Pelaporan 

  adalah: 

 Aplikasi RKA-KL, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 

 Aplikasi KOMDANAS, yaitu jenis Aplikasi berupa Web Based 

 Aplikasi MONEV ANGGARAN, yaitu jenis Aplikasi berupa Web Based 

 Aplikasi Sistem Pengawasan (SIWAS) yaitu jenis Aplikasi berupa Web 

Based 

 Aplikasi Meja Informasi, yaitu jenis Aplikasi berupa Stand Alone 
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F. REGULASI TAHUN 2017 

Pengadilan Agama Morotai dalam melaksanakan tugasnya mendasarkan pada 

Regulasi peraturan perundang-undangan, antara lain meliputi : 

1.1. Manajemen Perubahan 

- Undang-undang R.I Nomor 3 Tahun 2009 tentang Perubahan kedua atas 
Undang-undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung; 

- Undang-undang Nomor 3 Tahun 2006 tentang Perubahan Atas Undang-undang 
Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama jo. SEMA No. 2 Tahun 1990 
tentang Petunjuk Pelaksanaan UU. No. 7 Tahun 1989; 

- Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Perubahan Kedua Undang-
Undang Nomor 7 Tahun 1989 Tentang Peradilan Agama; 
 

1.2. Perundangan-undangan 

- Undang-undang Dasar 1945 yang telah diamandemen; 

- Staatsblad 1941 Nomor 44 tentang Reglemen Indonesia yang diperbaharui 

(RIB=HIR) jo. Undang-undang Darurat Nomor 1 Tahun 1951 

- Undang-undang Nomor 38 Tahun 1999 tentang Pengelolaan Zakat; 

- Undang-undang Nomor 18 Tahun 2003 tentang Advokad; 

- Peraturan Pemerintah Nomor 10 Tahun 1983 tentang Izin Perkawinan dan 

Perceraian bagi Pegawai Negeri Sipil, yang kemudian diubah dengan Peraturan 

Pemerintah Nomor 45 Tahun 1990 tentang Perubahan atas Peraturan Pemerintah 

Nomor 10 Tahun 1983 jo. SE. BAKN No. 48 Tahun 1990 tentang Petunjuk 

Pelaksanaan PP. Nomor 45 Tahun 1990; 

 

1.3. Penataan dan Penguatan Organisasi 

- Peraturan Mahkamah Agung Nomor 01 Tahun 2017 Perubahan Atas Peraturan 
Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2015 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja 
Kepaniteraan Dan Kesekretariatan Peradilan; 

- Peraturan Mahkamah Agung Nomor 02 Tahun 2017 Pengadaan Hakim 

 
1.4. Penataan Tata Laksana 

- Peraturan Perundang-undangan, Petunjuk Pelaksanaan, Surat Edaran, dan 
Kebijaksanaan lain yang terkait dengan wewenang dan tata kerja Pengadilan 
Agama. 

- Keputusan Ketua Mahkamah Agung R.I. Nomor: KMA/042/SK/VIII/ 2001 tentang 
Perubahan Keputusan Ketua  Mahkamah  Agung  R.I.    Nomor: 
KMA/027/A/SK/VI/2000 tentang Biaya Perkara Perdata dan Tata Usaha Negara 
yang Dimohonkan Peninjauan Kembali; 
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- Keputusan Ketua Mahkamah Agung R.I. Nomor: KMA/42/SK/III/2002 tentang 
Perubahan Keputusan Ketua Mahkamah Agung R.I. Nomor: 
KMA/127/A/SK/VI/2000 tentang Biaya Perkara yang dimohonkan Kasasi; 

- Peraturan Mahkamah Agung R.I. Nomor: 1 Tahun 2001 tentang Permohonan 
Kasasi Perkara Perdata yang Tidak Memenuhi Persyaratan Formal; 

- Peraturan Mahkamah Agung R.I. Nomor: 1 Tahun 2002 tentang Acara Gugatan 
Perwakilan Kelompok; 

- Surat Edaran Mahkamah Agung R.I. Nomor 3 Tahun 2002 tentang Penanganan 
Perkara yang berkaitan dengan Asaz Nebis In Idem; 

- Keputusan Presiden Nomor 80 Tahun 2003 tentang Pedoman pelaksanaan 
Penggadaan Barang/jasa Pemerintah sebagaimana diubah dengan Keputusan 
Presiden Nomor 8 Tahun 2006; 

- Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.I. Nomor 3 Tahun 2000 tentang Putusan 
Serta Merta (UBV) dan Provisionil; 

- Peraturan Mahkamah Agung R.I. Nomor: 1 Tahun 2016 tentang Mediasi di 
Pengadilan; 

- Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 108 Tahun 2016 Tentang Tata 
Kelola Mediasi di Pengadilan 

 

1.5. Penataan Sistem Manajemen SDM  

- Undang-undang Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian jo. 
Undang-undang Nomor 43 Tahun 1999 tentang Perubahan Atas Undang-undang 
Nomor 8 Tahun 1974 tentang Pokok-Pokok Kepegawaian; 

- Peraturan Pemerintah Nomor 99 Tahun 2000, tentang Kenaikan Pangkat Pegawai 
Negeri Sipil; 

- Peraturan Pemerintah Nomor 100 Tahun 2000 tentang Pengangkatan Pegawai 
Negeri Sipil dalam Jabatan Struktural; 

- Peraturan Pemerintah Nomor 101 Tahun 2000 tentang Pendidikan dan Pelatihan 
Jabatan Pegawai Negeri Sipil; 

- Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan 
Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan Peradilan; 

- Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 5 Tahun 2016 tentang Sertifikasi Hakim 
Ekonomi Syariah ; 

- Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 7 Tahun 2016 tentang Penegakan Disiplin 
Kerja Hakim pada Mahkamah Agung dan Badan Peradilan di bawahnya; 

- Surat Edaran Sekretaris Mahkamah Agung Nomor 4 Tahun 2017 Mutasi Tenaga 
Kesekretariatan Menjadi Tenaga Teknis (Panitera Pengganti Dan Jurusita 
Pengganti) 

- Surat Edaran Sekretaris Mahkamah Agung Nomor 7 Tahun 2017 Pengangkatan 
Dalam Jabatan Fungsional Tertentu Melalui Mekanisme Penyesuaian/Inpassing 

 
1.6. Penguatan Akuntabilitas  

- Undang-undang Nomor 20 Tahun 1997 tentang Penerimaan Negara Bukan Pajak 
jo. Peraturan Pemerintah No. 53 tahun 2008 tentang jenis dan tarif PNBP, yang 
berlaku pada Mahkamah Agung dan Peradilan di bawahnya ; 
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- Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara; 

- Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara; 

- Peraturan Pemerintah Nomor 7 Tahun 1977 tentang Peraturan Gaji Pegawai 
Negeri Sipil sebagaimana telah beberapa kali diubah terakhir dengan Peraturan 
Pemerintah Nomor 66 Tahun 2005; 

- Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2000 tentang Peraturan Gaji Peradilan 
Umum, Peradilan Tata Usaha Negara, Dan Peradilan Agama sebagaimana telah 
diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 70 Tahun 2005; 

- Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 1994 tentang Pajak Penghasilan Bagi 
Pejabat, PNS, Angkatan Bersenjata R.I. dan Para Pensiunan Atas Penghasilan 
yang Dibebankan Kepada Keuangan Negara Atau Keuangan Daerah; 

- Keputusan Presiden Nomor 42 Tahun 2002 tentang Pedoman pelaksanaan 
Anggaran pendapatan dan belanja Negara sebagaimana diubah dengan 
keputusan Presiden Nomor 72 Tahun 2004; 

- Keputusan Presiden R.I Nomor 20 Tahun 2006 tentang Tunjangan Panitera; 

- Keputusan Presiden R.I. Nomor 22 Tahun 2006 tentang Tunjangan Jabatan 
Fungsional Jurusita dan Jurusita Pengganti; 

 
1.7. Penguatan Pengawasan  

- Undang-undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan, Pengelolaan dan 
Tanggung Jawab  Keuangan Negara; 

- Undang-undang Nomor 48  Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman; 

- Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung R.I. Nomor 7 Tahun 2001 tentang 
Pemeriksaan Setempat 

- Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pengawasan dan 
Pembinaan Atasan Langsung Di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan 
Peradilan Di Bawahnya ; 

- Maklumat 01/KMA/IX Tahun 2017 Pengawasan Dan Pembinaan Hakim, Aparatur 
Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Di Bawahnya 

- Keputusan Sekretaris Mahkamah Agung Nomor: 147/SEK/SK/VIII/2017 
Kewajiban Penyampaian Laporan Harta Kekayaan Penyelenggara Negara 
(LHKPN) Di Lingkungan Mahkamah Agung Dan Badan Peradilan Di Bawahnya 
 

 
1.8. Peningkatan Kualitas Pelayanan Publik 

- Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/001/SK/I/1991 tentang pola 
bindalmin 

- Surat Edaran Mahkamah Agung R.I. Nomor: MA/KUMDIL/P/01/II/ 2002 tentang 
Petunjuk Penerimaan Tamu; 

- Undang-Undang Nomor : 25 / 2009 tentang Pelayanan Publik 

- Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor 9 Tahun 2016 tentang Pedoman 
Penanganan Pengaduan (Whistleblowing System) di Mahkamah Agung dan 
Badan Peradilan Yang Berada Dibawahnya ; 
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BAB IV 

PENGAWASAN 

 

A. PENGAWASAN INTERNAL 

1.1. Pengertian 

Pengawasan internal adalah pengawasan dari dalam lingkungan 

peradilan sendiri yang mencakup dua jenis pengawasan yaitu 

pengawasan Melekat dan pengawasan Fungsional. 

Pengawasan Melekat adalah serangkaian kegiatan yang bersifat 

pengendalian secara terus menerus, dilakukan oleh atasan langsung 

terhadap bawahannya secara preventif dan represif agar pelaksanaan 

tugas bawahan tersebut berjalan secara efektif dan efisien sesuai 

dengan rencana kegiatan dan peraturan perundang-undangan. 

Pengawasan Fungsional adalah pengawasan yang dilakukan oleh 

Aparat Pengawasan yang khusus ditunjuk untuk melaksanakan tugas 

tersebut dalam satuan kerja tersendiri yang diperuntukkan untuk itu, 

dalam hal ini adalah Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI. 

Di samping pengawasan tersebut di atas juga dilaksanakan 

pengawasan intern (waskat) oleh Hakim Pengawas Bidang yaitu 

pengawasan terhadap pelaksanaan tugas dan pekerjaan yang 

dilakukan meliputi administrasi umum dan administrasi kepaniteraan. 

1.2. Maksud dan Tujuan 

Maksud dan tujuan dilakukan pengawasan internal adalah sebagai 

berikut : 

a)   Memperoleh informasi apakah penyelenggaraan teknis peradilan, 

pengelolaan administrasi peradilan, dan pelaksanaan tugas umum 

peradilan telah dilaksanakan sesuai dengan rencana dan peraturan 

yang berlaku; 

b)   Memperoleh umpan balik bagi kebijaksanaan perencanaan dan 

pelaksanaan tugas tugas peradilan; 

c)   Mencegah terjadinya penyimpangan, administrasi dan ketidak 

efisien penyelenggaraan peradilan; 

d)   Menilai sejauhmana sasaran kinerja pegawai dilaksanakan. 

Sedangkan tujuan utama dari pengawasan internal adalah untuk 

dapat mengetahui kenyataan yang ada sebagai masukan dan 

pertimbangan bagi unsur pimpinan peradilan baik yang menyangkut 
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teknis peradilan, administrasi, kedisiplinan, tingkah laku aparat peradilan 

dan kinerja pelayanan publik di Pengadilan Agama Morotai.  

1.3. Bentuk dan Metode 

Pengawasan internal dilaksanakan dalam bentuk pengawasan langsung 

yakni memeriksa langsung pada obyek, subyek maupun dokumen yang 

meliputi : 

   Pemeriksaan program kerja maupun Sasaran Kinerja Pegawai; 

   Menilai dan mengevaluasi pelaksanaan sasaran kerja pegawai; 

   Memberikan saran dan masukan; 

   Melaporkan kepada pimpinan/atasan langsung; 

   Serta merekomendasikan terhadap temuan yang ada. 

Pada tahun 2017 bentuk pengawasan juga mulai diterapkan melalui 

sistem online yang disediakan oleh Mahkamah Agung RI berupa 

Aplikasi Sistem Pengawasan ( SIWAS ) yang berbasis web, yang diatur 

dalam Peraturan Mahkamah Agung RI Nomor : 09 Tahun 2016, 

Tentang Pedoman Penanganan Pengaduan ( Whistleblowing System ) 

di Mahkamah Agung dan Badan Peradilan Yang Berada Dibawahnya. 

 

1.4. Pelaksanaan 

Pada tahun 2017 Pengadilan Agama Morotai telah dilaksanakan 

Pengawasan Internal dalam bentuk Pengawasan Melekat yaitu 

pengawasan yang bersifat rutin/reguler dari Pengawas Pengadilan 

Tinggi Agama Maluku Utara pada tanggal 27 s/d 30 Maret 2017 Yaitu 

Pemeriksaan dan DDTK dan pada tanggal 10  s/d 12 Oktober 2017 

Yaitu Monitoring. 

Juga dilakukan Pengawasan Internal dalam bentuk Pengawasan 

Fungsional oleh Badan Pengawasan Mahkamah Agung RI pada tanggal 

21 s/d 24 November 2017 Yaitu Melakukan Pemerikasaan Kinerja dan 

Integritas. 

 

1.5. Tindak Lanjut 

Dengan dilakukan pengawasan internal pada Pengadilan Agama 

Morotai oleh Pengadilan Tinggi Agama Maluku Utara dan Badan 

Pengawasan Mahkamah Agung RI maka sebagai tindak lanjut dilakukan 

perbaikan terhadap temuan-temuan yang kemudian dituangkan dalam 

bentuk laporan secara tertulis atau Berita Acara Pemeriksaan. 
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B. EVALUASI 

Kegiatan evaluasi merupakan bagian yang tak terpisahkan dari upaya 

apapun yang terprogram. Melaksanakan evaluasi merupakan tugas pokok 

dalam manajemen peradilan. Pengadilan Agama Morotai melakukan bebarapa 

hal sebagai berikut : 

a. Evaluasi yang telah dilakukan oleh Pengadilan Agama Morotai sudah 

cukup baik, dan telah disepakati jadwal waktu evaluasi pegawai dan 

dilaksanakan setiap 1 bulan pada masing-masing bidang kerja; 

b. Evaluasi secara langsung terhadap seluruh pegawai dari semua unsur, 

Hakim, Pejabat Kepaniteraan dan Kesekretariatan, pada awal dan akhir 

tahun sebagai evaluasi menyeluruh. 

c. Evaluasi oleh Ketua terhadap Pejabat Kepaniteraan maupun 

Kesekretariatan dalam hal peningkatan disiplin dan peningkatan 

kemampuan dan ketrampilan pejabat; 
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BAB V 
KESIMPULAN DAN REKOMENDASI 

A. KESIMPULAN 

1. Program kerja tahun 2017 telah dilaksanakan dengan baik dibuktikan 

dengan pencapaian realisasi DIPA yang semuanya diatas 90 % dan 

Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP)  yang rasio Penanganan 

Perkara 92,59 % hingga akhir tahun 2017,  meskipun masih ada 

kekurangan-kekurangan yang perlu disempurnakan, namun secara 

keseluruhan pelaksanaan tugas di Pengadilan Agama Morotai dapat 

berjalan dengan baik meskipun belum maksimal. Dalam hal-hal tertentu 

masih ada beberapa yang harus di benahi seperti direktori putusan, 

meja informasi, penyimpanan arsip dan masalah Sumber Daya Manusia 

(Pegawai) masih harus ditingkatkan lagi sesuai dengan kondisi ruangan 

gedung kantor yang baru.  

2. Dalam rangka terwujudnya pelayanan prima kepada pencari keadilan, di 

Pengadilan Agama Morotai maka dalam melaksanakan tugasnya 

berpedoman pada Standar Operasional prosedur (SOP) yang telah 

didiskusikan dengan bagian terkait dengan analisa beban kerja yang 

tertuang dalam Surat Keputusan Ketua Pengadilan Agama Morotai 

Nomor : W29-A4/65/OT.01.3/I/2017 tanggal 03 Januari 2017 sebagai 

implementasi dari Undang-Undang Nomor : 25 / 2009 tentang 

Pelayanan Publik.   

3. Pengelolaan keuangan Pagu, Realisasi dan Sisa secara garis besar 

telah dilaksanakan dan diupayakan sesuai dengan ketentuan Peraturan 

Perundang-undangan yang berlaku akan tetapi mata anggaran tertentu 

seperti alat tulis kantor, langganan daya dan jasa, perjalanan dinas, 

pemeliharaan gedung dan mesin masih mengalami kekurangan. 

4. Penyelesaian perkara tahun 2017 pada tingkat pertama telah 

memenuhi target dan berhasil dengan baik, dari sisa tahun 2016 

sebanyak 17 perkara, ditambah yang diterima tahun 2017 sebanyak 

143  perkara, jumlah perkara keseluruhan pada tahun 2017 sebanyak 

160 perkara, sedangkan  telah berhasil diselesaikan pada tahun 2017 

sebanyak 148 perkara ( 92,59 %), sisanya sebanyak 12 perkara ( 7,41 

% ) 

5. Dari segi kwantitas perkara yang diterima oleh Pengadilan Agama 

Morotai pada tahun 2017 mengalami penurunan. Pada tahun 2016 

perkara yang diterima sebanyak 2146 perkara sedangkan pada tahun 
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2017  sebanyak  143  perkara, jadi  mengalami kenaikan sebanyak  

2003 perkara.  

6. Pelaksanaan tugas bidang administrasi perkara di Pengadilan agama 

Morotai dilaksanakan dengan tertib sesuai dengan Keputusan Ketua 

Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/001/SK/I/1991 tentang pola 

bindalmin, walaupun masih ada kesalahan-kesalahan kecil yang perlu 

diperbaiki/disempurnakan. 

7. Pelaksanaan tugas pembinaan dan fungsi pengawasan Pengadilan 

Agama Morotai terhadap jajarannya baik dalam bidang administrasi dan 

teknis yustisial, tingkah laku dan perbuatan Hakim maupum administrasi 

umum telah dilaksanakan dengan baik dan berjalan secara efektif. 

8. Pengelolaan Barang Inventaris sudah dilakukan sesuai dengan progam 

SIMAK-BMN, baik itu berupa barang yang Intrakombtabel maupun 

ekstrakomptabel sesuai dalam laporan yang telah dibuat, dan telah 

dilakukan rekonsiliasi dengan Kantor KPKNL Ternate pada setiap 

semester dan tahunan. Selanjutnya hasil rekonsiliasi tersebut dilaporkan 

ke Pengadilan Tinggi Maluku Utara sebagai Koordinator Wilayah. 

B. REKOMENDASI 

1.  Kepada pimpinan Mahkamah Agung RI., melalui Ketua Pengadilan 

Tinggi Agama Maluku Utara, dimohon bahwa untuk meningkatkan 

prestasi dan kenyamanan dalam kerja dan mencapai hasil yang optimal 

perlu adanya percepatan penyelesaian sarana dan prasarana Gedung 

Kantor baru, yang dibangun tahun 2013 dan telah digunakan atau 

dioperasionalkan pada tahun 2015, Sarana lingkungan yang belum 

tersedia terdiri dari, Jalan masuk kantor, drainase, taman, tempat parkir 

kendaraan, dan rumah genzet.    

2. Diharapkan adanya peningkatan anggaran dalam setiap tahun 

anggaran guna mendukung tugas pokok peradilan dan program kerja  

3.  Pembinaan, pengawasan dan motivasi pegawai perlu terus ditingkatkan 

dengan memperbanyak diklat  kepada pegawai sesuai dengan 

sasarannya sehingga terwujud aparat hakim dan pegawai yang 

professional (berwawasan luas, terampil menjalankan bidang tugasnya 

dan berakhlak mulia). 

4. Diharapkan agar Pengadilan Tinggi Agama Maluku Utara dapat 

menyampaikan kepada Mahkamah Agung RI bahwa kondisional 

kekurangan tenaga/pegawai pada setiap satuan kerja Peradilan Agama  
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Wilayah Maluku Utara terutama Pengadilan Agama Morotai, sehingga 

adanya penambahan tenaga pegawai. 

5. Diharapkan agar Pengadilan Tinggi Agama Maluku Utara melalui Biro 

Perencanaan Mahkamah Agung RI dapat memberikan anggaran demi 

peningkatan Teknologi Informasi untuk mencapai pelayanan publik 

prima pada satuan kerja Pengadilan Agama Morotai ; 

C.   PENUTUP 

Demikian Laporan Pelaksanaan Tugas Pengadilan Agama Morotai 

sebagai realisasi dari Program Kerja Tahun 2017. 

Laporan pelaksanaan tugas Pengadilan Agama Morotai tahun 2016 dibuat 

dengan harapan dapat memberikan informasi dan penyediaan data bagi 

pihak-pihak yang memerlukan dari laporan ini, dan diharapkan dapat 

mengevaluasi diri untuk pelaksanaan tugas yang akan datang agar lebih baik 

lagi. 

Realisasi pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Pengadilan Agama Morotai 

yang diuraikan dalam laporan ini adalah merupakan hasil kerja keras dari 

semua unsur yang terkait, mulai dari pimpinan, para hakim, pejabat struktural 

dan fungsional serta seluruh pegawai yang telah berupaya seoptimal 

mungkin untuk mencapai target sesuai program kerja yang telah tersusun.   

Namun demikian kami sadar masih adanya kekurangan dalam 

penyusunan pembuatan laporan ini, baik dari segi materi, olah bahasa 

maupun sistematikanya, untuk itu kami mohon saran dan kritik yang 

konstruktif untuk mencapai kesempurnaan didalam pembuatan dan 

penyusunan laporan pelaksanaan tugas di masa mendatang. 

Semoga laporan ini dapat dijadikan tolok ukur untuk memperbaiki kinerja 

pada tahun yang akan datang. 

Akhirnya kami menyampaikan ucapan terima kasih yang sebesar-

besarnya kepada semua pihak yang telah membantu terselesaikannya 

pembuatan laporan ini. 

Mudah-mudahan kita sekalian memperoleh rahmat, taufiq, hidayah dan 

inayah dari Allah SWT., Amin. 

Tobelo, 31 Desember 2017 
Ketua, 

 

 
Drs. H. MARSONO, MH 

NIP. 196312311998031014  
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