PENGADILAN AGAMA
MOROTAI

KELAS Il DI TOBELO

JI. Tugu Nusantara Telp.(0924) 2621174
Fax. (0924) 2621174

Website : www.pa-morotai.go.id

e-mail pamorotai@yahoo.co.id /e-mail
pamorotai@gmail.com

Nomor SOP

SOP/AS/16

Tanggal Pembuatan

01 Maret 2018

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

01 Maret 2018

Disahkan oleh

Ketua PA. Morotai

Drs. H. Marsono, MH

Nip. 19631231 199803 1 014

SOP
PELAPORAN HARTA KEKAYAAN PEGAWAI & PEJABAT NEGARA

DasarHukum : KualifikasiPelaksana

UU 50 tahun 2009;
PP 53 tahun 2010;

UU NO. 5 TAHUN 2014;

Surat Edaran MENPAN & RB No.1 Tahun 2015;
Peraturan Sekretaris MA-RI No. 2 Tahun 2012;
Keputusan KPK No.07/KPK/2/2005

S-1 Sederajat
SMA Sederajat

o0k wDNhE

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP PENGELOLAAN PEGAWAI
2. SOP Remunerasi

Peralatan computer, kertas, alat tulis, buku pedomandan
peraturan

Peringatan Pencatatandanpendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir Arsip Umum dan Keuangan

Pelaksana Mutu Baku
N Aktivit Kasubbag
o ivitas i -
kepegawalan, Sekretaris Ketua Persyaratan/ Per Waktu Output
organisasi dan lengkapan
tatalaksana
Memerintahkan untuk membuat 5 Terse-
1 pelaporan harta kekayaan peg- Surat Memo menit dianya
awai Berkas
30 Terse-
9 Membuat konsep laporan L Konsep Surat Menit dianya
I° Berkas
; Terse-
Membagikan from pelaporan v Konsep Surat 1jam dianya
3 | sesuaijumlah pegawai Berkas
v tidak 50 | Terse-
4 Mengumpulkan hasil pelaporan L, Berkas Surat menit dianya
| Berkas
Menyerahkan pelaporan untuk ya 45 Terse-
5 diteliti kelengkapan isian . Berkas Surat menit dianya
formulirnya |_ Berkas
]
Menyerahkan laporan yang su- + Terse-
dah dikelompokan Berkas Surat 20 dianya
6 | tersebut keatasan untuk di menit Berk)z;s
setujui dan tandatangani
Menyerahkan hasil pelaporan Berkas Surat 20 Terarsip-
7 | untuk di kirim kepada < erkas sura Menit kan
stakeholder







