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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENDELEGASIAN WEWENANG

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang 1. Memahami pola bindalmin
Kekuasaan Kehakiman
2. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang Mahkamah 2. Menguasai tugas dan fungsi managerial Pengadilan
Agung
3. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang Peradilan
Agama
4. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGAPAN
L SOP Pengelolaan Absensi Pegawali Komputer, Printer, Absensi, SK, Referensi
2
3.
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Jika SOP tidak dilaksanakan maka pelaksanaan tugas | Tugas Pokok dan Fungsi Pengadilan dapat dilaksanakan
pokok dan fungsi Pengadilan tidak berjalan
PROSEDUR PENDELEGASIAN WEWENANG
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Membuat Konsep SK
Pendelegasian Wewenang

\.J Konsep SK 10 menit Konsep SK
Membaca dan meneliti
Konsep SK Pendelegasian . Konsep SK 10 menit Konsep SK
Wewenang
Membubuhkan paraf ‘
- | Konsep SK 5 menit SK
Membaca dan Meneliti SK
Pendelegasian Wewenang
_p\‘/ SK 10 menit SK
Menandatangani SK l
Pendelegasian Wewenang
- SK 5 menit SK
Menggandakan dan v
Mendistribusikan SK
Pendelegasian Wewenang SK 5 menit SK
kepada Pejabat Yang
Ditunjuk
Mengarsipkan SK
Pendelegasian Wewenang v
SK 5 menit SK

Waktu yang diperlukan : 55 menit




