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PERENCANAAN DAFTAR ISIAN PELAKSANAAN ANGGARAN (DIPA) 

 

Dasar Hukum : 
1. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan 

Negara; 
2. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan 

Negara; 
3. Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor 190 Tahun 2012 tentang 

Tata Cara Pembayaran dalam Rangka Pelaksanaan Anggaran 
Pendapatan dan Belanja Negara; 

4. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 2 Tahun 2013 
tentang Pedoman Pelaksanaan dan Pertanggungjawaban 
Belanja Negara Di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan 
Peradilan yang Berada Dibawahnya; 

5. Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 2 Tahun 2012 
tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan Mahkamah 
Agung RI; 

6. Peraturan Pemerintah RI Nomor 21 Tahun 2004 tentang 
Penyusunan Rencana Kerja dan Anggaran Kementerian 
Negara/Lembaga; 

7. Peraturan Menteri Keuangan RI Nomor 53/PMK.02/2014 
tentang Standar Biaya Masukan Tahun 2015. 

Keterkaitan : 
1. SOP Sub Bagian Umum dan Keuangan. 

Peringatan : 
Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka pengelolaan anggaran tidak 
terlaksanan dengan baik. 

 
Kualifikasi Pelaksana : 
1. S1 Ekonomi; 
2. D3 Manajemen Informatika. 

Peralatan/Perlengkapan : 
1. Laptop; 
2. Printer; 
3. Alat Tulis Kantor (ATK). 

Pencatatan dan Pendataan : 
 

 

NO. AKTIFITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

STAF 
KEPALA 

SUB 
BAGIAN 

SEKRETARIS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Merangkum usulan kegiatan 
anggaran yang direncanakan 
pada tahun berikutnya. 

   Rencana Kerja 
Anggaran 
Kementrian 
Lembaga (RKA-
K/L). 

3 hari Data usulan 
kegiatan 
anggaran 

2. Menginput usulan kegiatan 
anggaran dalam aplikasi RKA-K/L. 

   Aplikasi RKA-
K/L. 

2 hari Data 
elektronik 
usulan 
kegiatan 
anggaran 

3. Membuat data pendukung 
usulan kegiatan setelah 
mendapatkan Pagu Indikatif. 

   1. TOR/KAK 
2. RAB 

3 hari Data dukung 
usulan 
kegiatan 
anggaran 

4. Mengoreksi, memaraf dan 
menandatangani usulan kegiatan. 

   1. Surat 
pengantar 

2. KAK 
3. RAB 
4. ADK RKA-K/L 
5. Data dukung 

lainnya. 

1 jam Dokumen 
usulan 
kegiatan 
anggaran 

5. Memberi nomor dan mengirim 
usulan kegiatan bersama data 
dukung. 

   1. Surat 
pengantar 

2. KAK 
3. RAB 
4. ADK RKA-K/L 
5. Data dukung 

lainnya. 

10 menit Dokumen 
usulan 
kegiatan 
anggaran 
dalam 
bentuk 
softcopy dan 
hardcopy. 
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