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SOP PELAYANAN MOHON BANTUAN EKESEKUSI KE PENGADILAN AGAMA LAIN 

 
 

DASAR HUKUM 
 

KUALIFIKASI PELAKSANA 

 

1. UU No.14 Tahun 1985 y.s.d.u UU No.5 Tahun 2004 y.s.d.u UU 

No.3 Tahun 2009 

2. UU Nomor 48 Tahun 2009 ttg Kekuasaan Kehakiman 

3. UU No.7 Tahun 1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU No.3 Tahun 

2006 y.s.d.u UU No.50 Tahun 2009 

4. 153 HIR/ 180 RBg 

5. Staatblad 1941 Nomor 44 (Herzien Inlandsch Reglement ) 

6. KMA/032/SK/IV/2006  tentang pemberlakuan buku II Pedoman 

pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan 

7. SEMA Nomor 7 Tahun 2001 Tentang Pemeriksaan Setempat 

 
1. Memahami pola Bindalmin 

2. Memahami dan menguasai hukum acara/ hukum 

formil dan hukum materiil 

3. Memahami perkembangan hukum acara/ hukum 

formil dan hukum materiil melalui Bimtek 

4. Memiliki kewenangan untuk menyelenggarakan 

persidangan 

5. Dapat mengoperasikan aplikasi SIPP 

 
KETERKAITAN 

 
PERALATAN/PERLENGKAPAN 

 
1. SOP Penerimaan Permohonan/Gugatan 
 
2. SOP Registrasi Perkara Permohonan/ Gugatan 
 
3. SOP Pembuktian 

 
Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, Buku-

Buku Referensi, Register, berkas perkara, 

kendaraan ke lapangan, alat bukti objek sengketa 

 
PERINGATAN 

 
PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Jika tahapan pembuktian tidak dilakukan, maka pemeriksaan 

terhadap objek sengketa akan terkendala, yang berakibat pada 

keabsahan prosesi persidangan/putusan. 

2. Jika tahapan Ekesekusi tidak dilakukan, maka 

kesesuaikan/kecocokan objek sengketa dengan alat bukti dalam 

persidangan belum dapat diverifikasi kesesuainnya. 

 
Data pelaksanaan persidangan, pencatatan dalam 

BAS, data kehadiran para pihak dan data tahapan 

persidangan tercatat pada buku register gugatan dan 

terupload pada aplikasi SIPP serta dapat diakses 

publik. 
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PROSEDUR PELAYANAN MOHON BANTUAN EKSEKUSI KE PENGADILAN AGAMA LAIN 

 
 
 
 

No Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

PA Morotai PA Lain 

Kelengkapan Waktu Output 
KPA 

Morotai 
JS/JSP KPA Panitera JS/JSP 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 
Menyelenggarakan 
sidang aanmaning 

 

    

Berkas Perkara, 
relaas Panggilan 
sidang, Para 
pihak 

1 Jam 

Sidang 
aanmaning 
telah 
dilaksanaka
n  

2 

Setelah Termohon 
eksekusi tidak 
menjalankan putusan, 
KPA menandatangani 
surat permohonan 
bantuan ekseskusi ke PA 
lain 

 

    

Pemohon 
eksekusi 
melaporkan 
bahwa Termohon 
eksekusi tidak 
melaksanakan 
putusan 

Hari ke 
9 
setelah 
sidang 
aanma
ning 

Surat 
permohona
n bantuan 
eksekusi 

3 

Jurusita/JSP mengirim 
surat permohonan 
eksekusi atas objek 
tersebut via pos 

 

 

   

Surat 

permohonan 

bantuan eksekusi 

10 

menit 

Bukti 

pengiriman 

via pos 

4 

Ketua PA lain yang 
dimohonkan bantuan 
menerima permohonan 
eksekusi dan 
menerbitkan surat 
penetapan eksekusi yang 
berisi perintah kepada 
panitera untuk melakukan 
ekesekusi serta 
menetapkan hari dan 
tanggal pelaksanaan 
eksekusi 

  

 

  

Surat 

permohonan 

bantuan eksekusi  

20 

Menit 

Penetapan 

Perintah 

eksekusi 

5 

Panitera memerintahkan 
JS/JSP memanggil para 
pihak agar hadir di lokasi 
objek sengketa pada hari 
dan tanggal yang telah 
ditentukan 

   

 

 
data yang telah 

diverifikasi 

 

5 

menit 

 

Penjelasan

data 

6 

JS/JSP memanggil pihak-
pihak yang akan terlibat 
dalam proses eksekusi 
terdiri pihak eksekusi, 
aparat terkait dan 
petugas pengamanan 

    

 

   



7 

Penitera bersama-sama 
dengan Jurusita, para 
pihak dan saksi serta 
aparat terkait berangkat 
ke lokasi objek sengketa 
untuk melakukan 
eksekusi objek tersebut 
dan jika diperlukan dapat 
meminta pengamanan 
kepada aparat polisi 

   

 

 

Berkas perkara, 

alatbukti objek 

sengketa, 

kendaraan 

 
7 jam 
(ter-
gantun
glokasi
) 

 
Data 
lengkap 
objek 
sengketa 

8 

Panitera dan Jurusita 
melakukan eksekusi dan 
mencatat hal-hal yang 
terjadi berkaitan dengan 
eksekusi tersebut 

   

 

 

Catatan 

Ekesekusi 

7 jam 

(ter-

gantung

lokasi) 

Data 

lengkap 

objek 

eksekusi 

9 

Panitera membuat dan 
meminta pihak yang 
terlibat dalam eksekusi 
menandatangani Berita 
Acara Ekesekusi; 

   

 

 
Catatan 

Ekesekusi 

10 

menit 

Berita 

Acara 

Eksekusi 

10 

Mengirimkan Berita 
Acara Ekesekusi tersebut 
segera kepada 
Pengadilan Agama 
Morotai via pos dan 
media elektronik 

     
Beritaa cara 

Ekesekusi 

10 

menit 

Objek telah 

di eksekusi 

 
 
 


