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SOP PENGIRIMAN PETIKAN S

ALINAN PUTUSAN KE KUA

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan
Kehakiman;

2. UU No.7 Tahun1989 tentang Peradilan Agama y.s.d.u UU
No. 3 Tahun 2006 y.s.d.u UU No. 50 Tahun 2009 .

3. KMA/001/SK//1991 tentang Pola-pola Pembinaan dan
Pengendalian Administrasi Kepaniteraan Pengadilan Agama
dan PengadilanTinggi Agama

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor :
KMA/004/SK/1992 tentang Kepaniteraan Pengadilan
Agama;

5. Surat Edaran Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun
2012 tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional
Prosedur di lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan
yang berada dibawahnya;

6. KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan buku Il
pedoman pelaksanaan tugas dan administrasi peradilan

7. SK KMANO.026/KMA/SK/1I/2012 tentangs tandar
pelayanan peradilan

8. SEMA Nomor 1 tahun 2017

1. Minimal Sf1;
2. SMA Sederajat yang MemahamiPola Bindalmin;

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Pencatatan dan Registrasi Perkara
2. SOP Penyelesaian Perkara oleh Majelis Hakim

3. SOP Penyelesaian Putusan dan Pemberitahuan Isi Putusan

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat tulis, Buku Pedoman dan

Peraturan-Peraturan;

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Salinan Putusan
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SOP PENGIRIMAN PETIKAN SALINAN PUTUSAN KE KUA

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan JS/JSP/
. Panmud . Waktu
Meja lll | "\ m | Panitera Pos Kelengkapan (ment) Output
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Melalukan penelitian, )
. Tersedianya
crosscheck terhadap salinan Salinan Putusan, Salinan
1 putusan yang akan Berkas Putusan | 5 Putusan yang
) telah diteliti
disampaikan  kepada para dan Alat Tulis dan di
pihak; crosscek
Memberi catatan kaki yang . .
- Salinan Putusan, Tersedianya
berisi, “diberikan kepada KUA Berkas Put 5 SalinanPutusa
2 erkas Futusan n yang telah
dan dalam keadaan telah dan Alat Tulis diberi catatan
BHT", kaki
Mencantumkan tanggal Tercantumnyat
pengeluaran dalam petikan Salinan Putusan, anggalpengelu
3 . 5 aranpada
salinan putusan yang akan Berkas Putusan .
salinan
ditandatangani oleh Panitera; dan Alat Tulis putusan
Salinan Tersedianya
Menandatangani petikan Putusan,Berkas salinan
4 . _ 5 Putusan yang
salinan putusan; Putusan
telah
dan Alat Tulis ditandatangani
Menyerahkan petikan salinan
putusan setelah putusan BHT
kepada JS/JSP/Pos  untuk
dikirim pada pegawai pencatat Salinan Putusan, .
. . — Tersampaikan
5 nikah yang wilayahnya meliputi Sepeda Motor 10 nya salinan
tempat kediaman dan tempat danAlat Tulis putusan
perkawinan Penggugat/
Pemohon dan
Tergugat/ Termohon;
Mengirim /  menyerahkan Tersampaikan
6 salinan putusan pada pihak. Salinan Putusan 20 nya salinan
putusan







