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SOP PENGELOLAAN IZIN PERCERAIAN

Peringatan :

Pencatatan dan pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka hak-hak pegawai tidak terpenuhi

Aplikasi SIKEP/SIMKEP, Buku Induk Kepegawaian

dan Buku Bantu

Pelaksana Mutu Baku
B Waktu
No Aktivitas Peng?:sr?mlst K:s:;:w Sekretari | | . Persyaratan Output
Kepegawaian| aian s /Perlengkapan Hari ke
SURAT IZIN PERCERAIAN LEBIH DARI SATU
Permohonan,
( ) persetujuan
1 Menerima  permohonan izin isteri, jaminan 1 pertimbangan
perceraian. tertulis berlaku pejabat
adil
Permohonan,
- ersetujuan .
5 Menelaah  permohonan izin Ej isr;eri jar#inan 1 pertimbangan
perceraian. tertulis berlaku pejabat
adil
Surat i
3 |Melakukan telahaan staf. > perml(J)honan 2 pergr;};)s;tgan
Memberikan pertimbangan atas 1
4 |permohonan perceraian. 47_ Surat 3 keputusan
permohonan pejabat
Meminta keterangan tambahan
5 (ika di dalgm permohonan Surat 8 keputusan
belum menyakinkan). permohonan pejabat
6 [Membentuk Tim Pemeriksa Konsep SK Tim 10 pesr:e-l;:?sa
[
Membuat SK Tim Pemeriksa. KTi
7 J Konsep SK Tim 11 SKTim
pemeriksa
Mengoreksi SK Tim Pemeriksa Ya idak
dan memberikan paraf > /> tida SK Tim
8 Konsep SK Tim 12 .
pemeriksa
Mengoreksi SK Tim Pemeriksa
9 |dan menandatangani. | NQ Konsep SK Tim 13 SK Tim
pemeriksa
Melakukan pemeriksaan untuk )
10 |meminta keterangan tambahan. Ya SK TllT 15 Keterangan
pemeriksa tambahan
Membuat Surat Keputusan atas v
1 permohonan perceraian. . BA 21 Surat Keputusan

Pemeriksaan

izin/ tidak




Mengoreksi SK atas
permohonan perceraian dan

Surat Keputusan

12 | memberikan paraf. Konsep SK 22 izin/ tidak
Mengoreksi SK atas tidak
permohonan perceraian dan Surat Keputusan
13 |menandatangani Konsep SK 23 izin/ tidak
Mengirimkan Surat Keputusan Ya
kepada bagian umum untuk Surat 2 .
14 dikirim kepada Pemohon K_ep ut_usan Perceraian
izin/tidak
Mengarsipkan Surat Keputusan Surat
15 |izin perceraian. Keputusan 25 Arsip

izn/tidak
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