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PELIPUTAN DAN PEMUTAKHIRAN INFORMASI PADA WEBSITE RESMI 

 

Dasar Hukum : 
1. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009  tentang Pelayanan 

Publik;  
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik;  
3. Peraturan Komisi Informasi RI nomor 1 Tahun 2010 tentang 

Standart Layanan Informasi Publik;  
4. Surat Kuputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 1-

144/KMA/SK/I/2011 tentang Pedoman Pelayanan Informasi di 
Pengadilan;  

5. Surat Keputusan Wakil Ketua Mahkamah Agung RI Bidang Non 
Yudisial Nomor 01/WKMA-NY/SK/2009 tentang Pedoman 
Pelayanan Informasi pada Mahkamah Agung RI. 

Keterkaitan : 
1. SOP Pelayanan Informasi; 
2. SOP Pengelolaan Website. 

Peringatan : 
Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak tidak up to date-
nya data dan informasi pada website resmi. 

 
Kualifikasi Pelaksana : 
1. S1 Teknik Indormatika/Sistem Informasi; 
2. D3 Teknik Informatika. 

Peralatan/Perlengkapan : 
1. Jaringan internet; 
2. Personal Computer (PC)/Laptop; 
3. Kamera. 

Pencatatan dan Pendataan : 
 

 

NO. AKTIFITAS 
PELAKSANA MUTU BAKU 

PELIPUT EDITOR REDAKTUR PIMPINAN 
REDAKSI KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 2 3 4  5 6 7 8 

1. Mempersiapkan 
perangkat/alat 
peliputan. 

    1. Kamera 
2. Alat tulis 

10 menit Perangkat/ 
alat 
peliputan 

2. Melakukan peliputan. 
 

    1. Kamera 
2. Alat tulis 

Disesuaikan 
dengan 
waktu 
kegiatan 

Dokumentasi 
kegiatan 

3. Membuat narasi hasil 
peliputan. 

    PC/Laptop 30 menit Narasi 
liputan 

4. Mengumpulkan hasil 
peliputan. 

    Dokumen hasil 
peliputan 

10 menit Dokumen 
hasil 
peliputan 

5. Menyeleksi hasil 
peliputan. 

    Dokumen hasil 
peliputan 

30 menit Dokumen 
hasil 
peliputan 

6. Memeriksa/mengkoreksi 
narasi hasil peliputan. 

    Dokumen hasil 
peliputan 

30 menit Narasi yang 
sudah 
dikoreksi 

7. Melakukan publikasi 
liputan ke website. 

    1. Dokumen 
hasil 
peliputan 

2. PC/Laptop 

30 menit Dokumen 
hasil 
peliputan 

8. Melaporkan kegiatan 
publikasi kepada 
Pimpinan. 

    Dokumen hasil 
peliputan 

5 menit Dokumen 
laporan 

9. Menyimpan laporan 
kegiatan publikasi. 
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