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Ketua Pengadilan Negeri Dumai

PEMBUATAN PERJANJIAN KINERJA

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1. Undang-undang Dasar Negara Republik Indonesia Tahun 1945; 1. Strata Satu (S1);

2. Peraturan Pemerintah Nomor 8 Tahun 2006 tentang Pelaporan 2. Diploma Tiga (D3).
Keuangan dan Kinerja Instansi Pemerintah;

3. Peraturan Presiden Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah;

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 53 Tahun 2014 tentang Petunjuk
Teknis Perjanjian Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Riviu
atas Laporan Kinerja Instansi Pemerintah.

Peralatan/Perlengkapan :
1. PC/ Laptop;
2. ATK

Pencatatan dan Pendataan :

Keterkaitan :

Peringatan :
Jika SOP ini tidak dilaksanakan akan berdampak pada terhambatnya
proses pencapaian yang menjadi target kinerja Pengadilan.

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. AKTIFITAS KEPALA
STAF SUB SEKRETARIS KETUA KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
BAGIAN

1 2 3 4 5 6 7 8

1. Menghimpun data ATK 3 hari Kumpulan data
dan informasi ’ dan informasi
pendukung terkait.

2. Menyusun ‘ 1. PC/Laptop 2 hari Draft Perjanjian
perjanjian kinerja LT 2. ATK kinerja

3. Mengoreksi ‘ S »‘ ATK 1jam Draft Perjanjian
perjanjian kinerja S ‘ kinerja

4. Mencetak - j o I ‘ 1. PC/Laptop 15 menit | Perjanjian kinerja
perjanjian kinerja 2 2. Printer

5. Memaraf dan ATK 5 menit Perjanjian kinerja
menandatangani II-
perjanjian kinerja

6. Mengirim ATK 10 menit | Perjanjian kinerja
perjanjian kinerja
yang disertai
dengan surat
pengantar

7. Menyimpan arsip - Lemari arsip 1 menit Perjanjian kinerja
perjanjian kinerja
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