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SOP PENATA LAPORAN KEUANGAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1 |Undang-undang No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 1. S-2 Manajemen

2 |Undang-undang No. 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara 2. S-1 Ekonomi Akuntasi/Manajemen
3 [Peraturan Menteri Keuangan No. 24 Tahun 2005 tentang Standar Akuntansi  |3. S-1 komputer

4 |Peraturan menteri Keuangan No. 113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas |4. S-1 Hukum

5 |Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan No. PER-22/PB/2013 tentang 5. SLTA (SMA/SMU/MAN/Sederajat)
6 |Peraturan menteri Keuangan No. 113/PMK.05/2012 tentang Perjalanan Dinas

7 |Peraturan Direktur Jenderal Perbendaharaan No. PER-22/PB/2013 tentang

8 |Per Sekma No.02 Tahun 2013 tentang Pedoman Pelaksanaan dan

9 |Perdirjen No. PER-42/PB/2014 tentang Pedoman Penyusunan Laporan

10 [SE Sekma Nomor:042-1/SEK/KU.01/01/2014 Tentang Pelaksanaan dan

11 |Peraturan Menteri Keuangan No. PMK 213/PMK.05/2013 tentang Sistem

12 |Peraturan Menteri Keuangan No. PMK 162/PMK.05/2013 tentang Kedudukan

13 |Peraturan Menteri Keuangan No. 53/PMK.02/2014 tentang Standar Biaya

14 |Peraturan Menteri Keuangan No. 252/PMK.05/2014 tentang Rekening Milik
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

1. |SOP Bendahara Pengeluaran Lemari Arsip,Laptop, Komputer, Printer,
2. |SOP Pelaksanaan Anggaran Scanner, Buku Referensi Lainnya

3. |SOP PPABP

4 |SOP Penata Laporan BMN
Peringatan : Pencatatan dan pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan,maka pelaksanaan Anggaran tidak berjalan efektif

Aplikasi SAS, Aplikasi SAIBA dan dokumen-
dokumen Pendapatan dan Belanja Negara

Pelaksana Mutu Baku
. Kasubbag. .
No Aktivitas Penyusun Keuangan | ojabat | Kuasa Persyaratan Waktu
Bahan Operator 2 Pembuat | Pengguna . Output
Laporan Pelaporan Komitmen | Anggaran /Pe”engkapan Hari Ke
B |[LAPORAN KEUANGAN SATKER
1 i"engh'mp‘:(” data'd"t’“i Backup RKA-KL. Backup RKA-KL.
df”‘p?ra'; e‘lianga“A ‘:’; UK SAKPA, LRA, SAKPA, LRA,
K'Upga MAeRI plikasi < > PNBP, Rekening PNBP, Rekening
omdanas Koran, SSP, 1 |Koran, SSP,
BKU, BKU,
SSBP/SSPB, SSBP/SSPB,
LPJ Bendahara LPJ Bendahara




Mengupload Backup RKA-

Backup RKA-KL.

Backup RKA-KL.

KL, SAIBA dan data SAIBA, LRA, SAKPA, LRA,
Laporan  Keuangan ke * PNBP, Rekening PNBP, Rekening
Aplikasi Komdanas MA RI Koran, SSP, 3 Koran, SSP,
setiap bulan BKU, BKU,

‘ SSBP/SSPB, SSBP/SSPB,

| LPJ Bendahara LPJ Bendahara
Mengedit ' Lappraq ! Backup RKA-KL Laporan
Keuangan dari Aplikasi * dan SAIBA 5 Keuangan
Komdanas MA RI |
Mendownload Laporan | Laporan Konsep Laporan
Keuangan dari Aplikasi ﬁ Keuangan dan 3  |Keuangan
Komdanas MA RI Laporan Barang
Mengedit Laporan Laporan Laporan
Keuangan dari  Aplikasi * Keuangan dan 3 |Keuangan
Komdanas MA RI Laporan Barang
Memverifikasi dan mencetak ﬁ , Laporan 5 Laporan
Laporan Keuangan Tidpk Keuangan Keuangan
Mengoreksi Laporan a Laporan 8 Laporan
Keuangan >’*\Tidak Keuangan Keuangan
Menandatangani  Laporan L Laporan 9 Laporan
Keuangan va Keuangan Keuangan
Mengirim Laporan Ya 'IA\_ZKO(::: 10 Laporan
Keuangan ke KPPN, Korwil b Keuangan

Keuangan

Mengarsipkan Berita Acara Laporan
Rekonsiliasi Laporan Laporan 10 Keuangan
Keuangan dengan KPPN Keuangan

setiap bulan




