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SOP PELAYANAN PERMOHONAN PERCERAIAN DARI PNS, TNI dan POLRI

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

1. UU No. 7 Tahun 1989 yang telah diubah dengan UU No. 3

Tahun 2006 perubahan kedua UU No. 50 tahun 2009 Tentang

Peradilan Agama

2. Buku II Edisi Revisi 2013 Pedoman Pelaksanan Tugas dan

Adminstrasi Peradilan Agama

3. UU. No. 1 Tahun 1974 Jo. PP. No.9 Tahun 1975,  Kompilasi

Hukum Islam, HIR., PP.No. 10 Tahun 1983/PP No, 45 Tahun

1990 dan Ketentuan-Ketentuan Khusus Perkawinan dan

Perceraian Bagi Anggota TNI/POLRI

4. Pasal 18 Peraturan Kapolri No. 9 Tahun 2010 tentang Tata Cara

Pengajuan Perkawinan, Perceraian, dan Rujuk Bagi Pegawai

Negeri Pada Kepolisian Negara Republik Indonesia

5. Pasal 15 jo Pasal 13 ayat (1) PP No. 45 Tahun 1990 tentang

Perubahan atas PP No. 10 Tahun 1983

6. Surat Edaran Ketua Mahkamah Agung RI Nomor 5 Tahun 1984

Tentang Petunjuk Pelaksanaan PP Nomor 10 Tahun 1983

S-1/S-2 Hukum Islam

S-1/S-2 Hukum

Keterkaitan : Peralatan / Perlengkapan :

1. SOP Persiapan Persidangan.

2. SOP Persidangan

Peralatan Komputer, Jaringan Internet, Buku-buku Induk

Register perkara, Buku jurnal keuangan Perkara dan

Instrument pendukung lainnnya

Peringatan : Penataan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka proses penerimaan dan

pendaftaran perkara mengalami hambatan yang besar yang

merugikan para pihak pencari keadilan

Buku Bantu Jurnal

Buku Bantu Perkara

Instrumen-Instrumen Perintah
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PROSEDUR PELAYANAN PERMOHONAN PERCERAIAN DARI PNS, TNI dan POLRI

No.
Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

Meja I Kasir Meja II Persyaratan Waktu Output

1

Menerima surat gugatan/

permohonan sebanyak para pihak

ditambah 3 eksemplar termasuk

softcopynya dari Penggugat /

Pemohon berserta surat ijin

atasan jika sudah ada

Surat gugatan

dan softcopynya
5 Menit

Diterimanya surat

Gugatan / Surat

Permohonan

2

Meneliti surat gugatan/

permohonan yang diajukan oleh

Penggugat / Pemohon berserta

surat ijin perceraian.

Surat gugatan /

permohonan
5 Menit

Surat Gugatan/

Surat

Permohonan dan

surat ijin

perceraian yang

telah diteliti

3

Menaksir panjar biaya perkara

dan member petunjuk kepada

Penggugat / Pemohon agar

membayar panjar biaya perkara

pada bank yang ditunjuk dengan

disertakan perincian panjar biaya

perkara

Daftar rincian

Panjar biaya

perkara

5 Menit Slip Setoran bank

4

Menerima bukti seoran

pembayaran panjar biaya perkara

berupa slip setoran bank dan

menuangkan ke dalam SKUM

sebanyak tiga lembar

Slip Setoran

Bank
5 Menit SKUM

5

Memberi tanda lunas dan nomor

perkara pada SKUM dan

menyerahkan SKUM lembar

pertama pada Penggugat /

Pemohon untuk disimpan yang

bersangkutan

SKUM 5 Menit
SKUM telah

distempel Lunas.

6

Mencatat panjar biaya perkara

dalam buku jurnal perkara yang

bersangkutan.

SKUM lunas,

Buku Jurnal

Keuangan

Perkara

5 Menit

Tercatatnya

panjar biaya

perkara di buku

Jurnal Keuangan.

7

Membubuhkan nomor perkara

pada surat gugatan / permohonan

dengan stempel yang telah

Jurnal Perkara

masuk, Stempel

nomor perkara.

5 Menit
Surat Gugatan /

Permohonan yg

telah di cap dan



ditetapkan. diberi Nomor

8

Menyerahkan salinan surat

gugatan / permohonan kepada

Penggugat / Pemohon untuk

disimpan yang bersangkutan

SKUM lembar

pertama.

2 Menit

Diserahkannya

SKUM Lembar 2

ke Penggugat/

Pemohon.

9

Menyerahkan berkas perkara

berisi surat gugatan/permohonan

besert SKUM lembar ketiga

kepada petugas meja II

Berkas Perkara.
2 Menit

Diterimanya

Berkas Perkara

oleh Meja II.

10

Mencatat perkara gugatan dalam

buku register induk gugatan dan

perkara permohonan dalam buku

register induk perrmohonan

Buku Register

Gugatan/

Permohonan.

15 Menit

Berkas Perkara

tercatat di Buku

Register Gugatan/

Permohonan.


